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Manuel directeur d'école Généralités

1. Généralités

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des

fonctionnalités qui lui sont propres dans I'application Affelnet 6€. L'ensemble des fonctionnalités
de I'application est présenté dans le document « Manuel général ».

1.1. Présentation générale de |'application

L'application Affelnet 6° est destinée a gérer |'affectation pour I'entrée au collége public en classe

de 6°™M€ dans le département, 3 la prochaine rentrée.
L'application Affelnet 6° couvre :

e L'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du 18" degré
et s'enrichit des données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département,
et sollicitant auprés du DSDEN, une affectation dans un collége public du département;

e Le recueil des voeux des responsables des éléves ;

e La pré-affectation et I'affectation;

e |'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éleves affectés dans la
base éleves du 2" degré (SIECLE-BEE) ;

e ['édition de statistiques.

1.2. Prérequis

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser Affelnet 6° que lorsque la campagne de saisie
des voeux est ouverte ; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au
college ait paramétré les modalités de la campagne dans |'application et intégré les dossiers des
éleéves issus de la base Onde.

1.3. Acces

Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent a Affelnet 6° via le portail

d'identification Onde de ['académie. Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au
portail par clé OTP.

4 Février 2026



Manuel directeur d'école Généralités

1.4. Chronologie des états applicatifs et des traitements

Procédure

1. Paramétrage fonctionnel

Principal de

DSDEN Directeur d'école A
college

Paramétrage de
rapplication

Import de la carte
scolaire et traitement des
adresses

Import des données des
éléves de CM2 depuis
Cnde

+

Passage en mode
« 3aisie des dossiers »

Etat applicatif : Paramétrage fonctionnel

DSDEN

o Paramétrage de I'application ;
o Import de la carte scolaire et traitement des adresses ;
o Import des données des éleves de CM2 ;

o Passage en état « Saisie des dossiers ».

B Changement de phase applicative

Un département passe de la phase « Paramétrage fonctionnel » a « Saisie des
dossiers » apres la réalisation de I'import des données depuis Onde.

Février 2026



Manuel directeur d'école Généralités

2. Saisie des dossiers

Principal de

DSDEN Directeur d'école A
college
Gestion des fmport des données de;
candidatures éléves de CM1, CE2,
individuelles | CE1 & CP (autres que
' CM2) susceptibles
- _ d'entrer au collége
Simulation de Ia
détermination |
aulomatique des " Edition des volets 1 et |
collcges de secleur mise & jour des adresses
| des éléves &
' responsables
Fiabilisation de la carte
scolaire
|
Determination
au:mmatiq ue des Gestion des
SLflErliiilill candidatures spontanées
pour son établissement
- ™y via le menu de
Edition des volets 2 et candidature individuelle
saisie des voeux des
familles
- J

Saisie des decisions de
passage

| Validation de la saisie |
pour les directeurs
d'ecole

Validation de la saisie

v

Passage en mode
« Affectation =

Etat applicatif : Saisie des dossiers

Février 2026



Manuel directeur d'école Généralités

DSDEN

o Gestion des candidatures individuelles ;

o Simulation de la détermination automatique des colléges de secteur ;
o Fiabilisation de la carte scolaire ;

o Détermination automatique des colleges de secteur ;

o Validation de la saisie ;

o Passage en état « Affectation ».

Directeur d'école
o Import des données des éleves de CM1, CE2, CET & CP (autres que CM2) susceptibles
d'entrer au collége ;

o Edition des volets 1 et mise & jour des adresses des éléves & responsables ;
o Edition des volets 2 et saisie des voeux des familles ;
o Saisie des décisions de passage ;

o Validation de la saisie pour les directeurs d'école.

Principal de college
Gestion des candidatures spontanées pour son établissement via le menu de candidature
individuelle.

B Changement de phase applicative

Un département passe de la phase « Saisie des dossiers » a « Affectation » aprés la
validation de la saisie des dossiers par la DSDEN.

Février 2026 7
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3. Affectation

Principal de

DSDEN Directeur d'école A
college

Gestion des secteurs
multi-colléges

Gestion des affectations
et saisie des décisions
d'affectation

- Validation d'affectation |
par la DSDEN (chaque

eléve a un collége
d'affectation)

v

Passage en mode
« Résultat »

Etat applicatif : Affectation

DSDEN

Gestion des secteurs multi-colleges ;

(¢]

Gestion des affectations et saisie des décisions d'affectation ;

o

(e}

Validation d'affectation par la DSDEN (chaque éléve a un collége d'affectation);

o0 Passage en état « Résultat ».

Durant cette phase, il est possible de procéder a la pré-affectation autant de fois que
nécessaire.

B Changement de phase applicative

Un département passe de la phase « Affectation » a « Exploitation des résultats »
apres la validation de I'affectation par la DSDEN.

8 Février 2026
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4. Résultat

Principal de

DSDEN Directeur d'école A
college

. o Accés pour le collége a
Edition des notifications e

d'affectation | i
N Edition ou envoi par mail

des natifications
d'affectation

Export des dossiers vers
SIECLE BEE

Lancement de la
précampagne avec les
données éléves de la
prochaine campagne
 (aprés la rentrée N+1). |

Etat applicatif : Résultat

DSDEN

o Edition des notifications d'affectation ;
o Export des dossiers vers SIECLE BEE ;

o Lancement de la précampagne avec les données éléves de la prochaine campagne
(apres la rentrée N+1).

Principal de college
o Acceés pour le college a la liste des éléves affectés ;

o Edition ou envoi par mail des notifications d'affectation.

B Changement de phase applicative

Un département retourne a la phase « Paramétrage fonctionnel » lors du lancement
d'une nouvelle campagne. Un script est joué a l'installation de la version XX1.0.0, qui
réinitialise la base de données.

Février 2026 9
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1.5. Les actions du directeur d'école dans |'application
Affelnet 6°

10

Acteur / Tache

Relaticn simple

Inclusion

d'entrer au collége

--------- >

Editer le volet 1

Editer le volet 2

l&léve (adresse 3 la rentrés

! Rechercher le
et |z college de secteun

Compléter le dossier de i :
i collége de ser.teur‘:

Directeur P s ‘
d'ecole -

Saisir les voeux
de 'éléve

Saisir les décision
de passage

) Walider |a saisie

Compléter 13 liste des Afficher 1a liste des

i . Eléves susceptibles Ao slbkc e
2 son école

Accéder au dossier
d'un él&ve de 'école

Actions du directeur d'école

Février 2026
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1.6. Circulation de I'information entre acteurs

DASEN IEN  Principal de Directeur Responsable
college d’école del'éléve
Fin du parsmétrage
Début de saisie des dossiers éléves
; Edite le volet 1de lafiche de Haison ._t_\‘
| | Rensaigne le volet] :
5 i adresse de 'éléve &
| | la rentrée..
§ | Compléte le dossier Eléve (adressede || __——
, 5 rentrée,.)

:| Renseignele(s) collége(s) de secteur J

§ g | Edite lovolet2de lafichede liaison T

v Renseigne le volet? :
deman des.

~ Ajoute les veeux dans le dossier éléve

Saisitla décision de passage dans le

~ Validation de la saisie de I'école j| | Imscrit féléve auprés
[T R | d'un principal ou
| ?—II?I!EES candidatures | | gestionnaire DSDEN
|| individuelles 1 (candidature

. | individuelle.)

Février 2026
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Manuel directeur d'école Généralités

1.7. Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de I'application accessibles sur la partie
gauche de |'écran. Les choix possibles sont fonction du profil de la personne connectée.

L'écran affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et
éventuellement un message d'actualité.

Année 2024-2025
Gisele - Accés courant : DSDEN 054

EX
b EDATIoN
NATIONALE Affelnet 6

ET DE LA JEUNESSE
i

Accueil

ei® ,  Contacts __Aide __Documentation _Quoi de neuf Multi-accés _Quitter
Paramétres de I'application

Bienvenue sur |'application Affelnet 6€

Wn
e ]

. Actualités
. A TSR
'| © TEST1

SR Ry N R R RN PR EE R F PR PRV RN PR R D
Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2024-2025 1

Activité. Responsabilite Calendrier
Directeur d'école du 11/03/2024 au 06/07/2025
du 11/03/2024 au 24/12/2024

du 14/06/2024 au 30/01/2025
du 01/10/2023 au 31/12/9999
U 01/09/2024 au 31/12/9999
du31/01/2024 au 31/01/2025
du 31/01/2024 au 30/09/2024
u 31/01/2024 3u 30/09/2024,
du 31/01/2024 au 30/09/2024.
du 11/03/2024 au 31/08/2024
du 14/06/2024 au 31/08/2024
du 14/06/2024 3u 31/08/2024.
du 14/06/2024 au 31/08/2024

1. Messages informatifs

Si la table des messages contient un message en cours de validité saisi au préalable par
['administrateur ou la DSDEN, il est affiché au-dessus du calendrier.

Les messages normaux sont affichés en gris avec un pictogramme €. Les messages importants
sont affichés en rouge avec un pictogramme /.

2. Notifications
Lorsque de nouveaux messages info-flash sont postés, une bulle de notification o apparait,
spécifiant le nombre de nouveaux messages.

3. Calendrier

Cet écran indique le calendrier pour I'année en cours, avec les informations suivantes :
o Activités ;
o Responsables;

o Dates du calendrier.

B Remarque

Les dates renseignées au niveau du calendrier d'activité sont les dates définies et saisies
par le gestionnaire DSDEN.

12 Février 2026
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Généralités

1.8. Ergonomie générale

1.81.

Consultation

Cet écran permet de détailler I'affichage suite a la sélection d'une option de menu.

''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' Année 2025-2026

urant : DSDEN 057

Affelnet 6° Gisele - A
.............. Dosgiers géyes > Suvides candidatyreg indiyiduelles, L L L L e i e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e
Quoi de neuf

Formulaire de recherche permettant de saisir le nom, le prénom, I'origine de la saisie et I'établissement de I'éléve.

| > Adresses & traiter N ( v]  Erablissement d'origine
. » Adresses inconnues ou incomplates

.« » Simulation de la

Origine de Ia saisie

= él & nf re
B‘ élément(s) trouve(s)

L > es par collége de secteur

e ) L e e ¢ = Origine .

Liste des élves par college demandé = | [} ' yom prénom 4 v | Date de naissance Adresse Statut de l'adresse Etablissement d'origine &Y o Demande(s) .

* . Liste des dlaves sans collége de dela saisie & ¥ c
= secteur ]

L. 10 = o5 . .

-+ (] EREFARIRaphael  néle 01 s v - Import du privé DSDEN - Offre de secteur - 6EME (AGL1) @l

" . . Ad - o5 R N s al

« ] GATOLANicolas  néle 02 o » o Collage 54 + Hors collége public du département n

L. . 10 > 5 X o

» [ GHADINO Kim néle 30 o v o Import autre département (059) + Offre de secteur - 6EME (AGLL) e

- Ad 05 -

LUPIN Olympe néle 20 y2) College 957 juf
- e 57 s 57 90 "

1. Bandeau haut

(¢]

(¢]

(¢]

Logo du ministéere ;

Nom de I'application ;

Année scolaire ;

Nom & statut de la personne connectée ;
Etablissement ;

Etape du menu.

2. Bandeau inférieur
Liens présents sur le bandeau inférieur :

(0]

(¢]

Accueil :retour sur la page d'accueil ;

Contacts ;

Aide :aide relative a la page en cours;

Documentation : lien vers le guide utilisateur ;

Quoi de neuf : lien vers les actualités de I'application ;

FAQ : foire aux questions

Multi-acces (seulement en cas de connexion en tant qu'Administrateur) ;

Quitter : lien de déconnexion.

Février 2026
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Manuel directeur d'école Généralités

3. Bandeau bas
o Nom de l'application;
o Nom de l'académie ;
o Version de |'application ;

o Mention de conformité indiquant |'accessibilité.

4. Menus & sous-menus
L'accés aux différents sous-menus se fait par simple clic de leur intitulé. Le sous-menu courant
apparait en gras dans la liste.

5. Critéres de recherche
Cet encadré permet de sélectionner un ou plusieurs criteres de recherche (variables selon le
menu).

4+ Voir aussi

Le chapitre 8Recherche d’éléments P!

6. Liste d'éléments
Les éléments d'un écran s'affiche toujours sous forme de liste. Il est possible de restreindre les
éléments affichés a I'aide d'une recherche.

4+ Voir aussi

Le chapitre ®Liste de résultats P

7. Boutons d'action
Ces boutons permettent de réaliser les actions suivantes :

o Ouvrir et/ou enregistrer la liste au format tableur ;
o Télécharger la liste au format PDF pour I'imprimer ;

o Retourner a la page précédente ou a la page d'accueil [ g |.

14 Février 2026
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1.8.2. Recherche d'éléments

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléments pour affichage
avant d'exécuter une action sur tout ou partie des éléments répondant aux criteres choisis.

Suivi des candidatures individuelles

D sttt _

ng ................ ) QOrigine dag ................. _Ftablissement [4% s s s snsaes . ai.- . a _____ :
No = Prénom \:I - ol ? | ercher Sfnnuler = |,
e - la saisie  *reeeeeeeEeTeTeeTeee. d'origine el T et |
Faire participer un éléve 3 |'affectation === =
— | =][&] [s]

1. Criteres de recherche

Cet encadré permet de sélectionner un ou plusieurs criteres de recherche (variables selon le
menu).

£ Exemple
Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont :
o Nom;

o Prénom;

o

Origine de la saisie ;

o

Etablissement d'origine.

2. Champ a remplir
Les @ champs vide peuvent étre remplis pour effectuer la recherche.

3. Liste déroulante

Cliquer sur un @ menu déroulant permet de sélectionner une valeur dans la liste qui s'affiche.

4. Point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue ou les communes sont
proposées sous forme de liste de valeurs dans I'application.

Un clic sur le point d'interrogation [ 2 | se situant a droite du champ a saisir permet d'afficher
les choix possibles et de cliquer sur la valeur souhaitée.

5. Chercher

Ce bouton permet de lancer la recherche. La liste répondra aux critéres sélectionnés.

6. Annuler
Ce bouton permet de réinitialiser la recherche.

Février 2026 15
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i Conseil

Les filtres de recherche peuvent persister au niveau de |'application et produire par
exemple des listes vides d'éleves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant
sur le bouton.

1.8.3. Liste de résultats

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible
de restreindre la population en sélectionnant des éléments de la liste.

Eleves affectés

ition ne doit pas &tre diffusée via internet sur des serveurs non sécurisés et ne doit pas &tre "mise en ligne™ a disposition du public.
s

/e passage est "Passage en 6

Etablissement d'origine [ |(?]  Etablissement daccueil [ |(?] Noméleve ] Notification éditée |

Secteur de ['établissement d'origine | Ecoles publiques ~ | Formation | 6EME v | Décision de passage |Passage en 6e v | Etat del'export vers BEE | Réceptionné 4

Notification envoyée par courriel [Oui v |

5 noifications d'affectation par courrier élactronique = null ET (Etst de I'export vers BEE = KC). Pour initialiser les fitres, cliguez sur annuler)

130 b= u

u Etablissement d'origine  Etablissement d'accueil Rang N Formation Décision de Etat de I'export vers. Date édition Date envoi notification par s
Dérogation Langues. P N "
av av av d'accueil ¥ passage AY BEE Y notification a¥ courriel &Y
bttt 0573459A - EEPU 0572015F - CLG PILATRE
JOm i tionel 20/12/2012 57680 CORNY-SUR- DE ROZIER 1 SEME Passage en 6e Réceptionné  LV: ALLEMAN.. 11/10/2024 24/10/2024
Quentin Lionel
e MOSELLE 57130 ARS-SUR-MOSELLE
- R 0573479X - EPPUVALDE 0572015F - CLG PILATRE
JBLAIBURO Eugéne  * 5 .
mon . 26/10/2013  MANCE DE ROZIER 1 SEME Passage en 6e Réceptionné  LVI: ANGLAIS . 11/10/2024 24/10/2024
= . 57132 ARS-SUR-MOSELLE 57130 ARS-SUR-MOSELLE
1 0573470X - EPPUVALDE 0572015F - CLG PILATRE
FBLAJBURO Ombeliine  * . .
5 »  22/10/2013  MANCE DE ROZIER 1 GEME Passage en 6e Réceptionné  LVI: ANGLAIS . 11/10/2024 24/10/2024
- s - 57132 ARS-SUR-MOSELLE 57130 ARS-SUR-MOSELLE
i 0572072W-EPPULES  0572015F - CLG PILATRE
BLAPEORO Adrien o  26/03/2013  COTEAUX DE ROZIER 1 6EME Passage en 6e Réceptionné  LV1: ALLEMAN.. 11/10/2024 24/10/2024
57130 ANCY-DORNOT 57130 ARS-SUR-MOSELLE

1. Liste d'éléments

2. Sélection globale
Pour sélectionner tous les éléments de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau
contenant les en-tétes de colonnes © .

3. Sélection unique
Pour ne sélectionner que certains éléments, cliquer sur les cases situées a gauche des
éléments concernés o .

4. Ordre de tri
Les boutons en forme de fleche vers le haut ou vers le bas aw permettent de trier
I'information en colonnes.

5. Accés aux détails de I'élément
Sile nom de I'élément apparait souligné, en cliquant dessus, on accéde a son dossier.

16 Février 2026
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6. Pages suivantes et précédentes

La page courante et le nombre total de pages de résultats sont indiqués ici. Les boutons

permettent respectivement :
o Derevenir ala premiere page ™ ;
o Derevenir ala page précédente 4« ;
o D'aller ala page suivante p ;

o D'aller ala derniere page w .

1.8.4. Ajout/modification

Cet écran permet de décrire plusieurs zones d'un écran.

Contact

*Libelle |Amesirm{e DITUSRYYM K Mburda gu sehoyu

Adresse
| 53864c62f30b0d86fe346791f4 52301 5f8bfSaf@ac-nancy-metz.fr

mel

Téléphone |+999110705007

Lien
d'accés

(ex |

centre de
service)

* Actif @ oui Onon

Valider

Ergonomie générale : ajout/modification

Description des zones :

e La @ zone de texte permet a |'utilisateur de renseigner une valeur ;
® Le ® bouton radio permet de choisir un critére ;

e *Un astérisque devant un libellé indique que la zone est obligatoire ;

e Le bouton permet de valider la saisie.

Février 2026
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1.9. Fiche récapitulative éléve

A partir de plusieurs sous-menus d'Affelnet 6, on peut accéder 2 la fiche récapitulative de I'éléve
en cliquant sur son nom.

1.91. Fiche récapitulative éleve

Description de I'écran

Fiche récapitulative éléve

ELEVE
INE 17 B
NOM D Sexe Féminin
NOM d'usage
Prénom(s) Kassandre
néfe)le f f2015aR (88) - FRANCE

Miveau ou cycle CM2

ADRESSE 1 (adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur)

Adresse 10 RUE DE SANTIFONTAINE '

Code Postal 54000 Communs NANCY

Scolarité actuelle
088 H-EPRPULAB
Etablissement -LAE
88 LA B
Circonscription d'inspection Q88 K-IENE

Langue(s) vivantz(s) ANGLAIS LV1

Informations sur le dossier d'affectation
Origine Onde
Création le 27/02/2025 3 08:56:02
Mis= & jour le 08/09/2025 3 15:38:56

RESPONSABLES
Mére
MADAME Aurélie C Représentant |égal
10 RUE DE SANTIFONTAINE <2
54000 - NANCY v
[ oooges7s537882 &= 00999703395075

doc2131dc62b5a6093c21e1b6dsbat434b276d88@ac-academie.fr

MONSIEUR JordaneD Représentant [égal
10 RUE DE SANTIFONTAINE

4

54000 - NANCY
&= 00999119002432

SCOLARITE DEMANDEE
Décision de passage Passage en 6e
Collége(s) de secteur 1-CLGG - 88 L
Détermination du collége de secteur
Collége de secteur retenu par I'TA-DASEN 1-CLG G - - 88 L
Langues vivantes

Offre de secteur

Choix de la famille Offre de secteur acceptée

Fiche récapitulative éleve
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Le bloc Eléve contient les informations suivantes a propos de I'éléve :
e [NE;
e Nom;
e Sexe;
e Nom d'usage;
o Prénom(s);
e Date & lieu de naissance ;

e Niveau ou cycle.

Le bloc Adresse 1 contient les informations suivantes a propos de I'adresse de ['éléve :
e Adresse ;

e Statut de lI'adresse ;
e Code postal ;

e Commune.

B Remarque

Il s'agit de |'adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur.

Le bloc Scolarité actuelle contient les informations suivantes a propos de la scolarité actuelle de
I'éleve :

e Etablissement;

e Circonscription d'inspection ;

e Langue(s) vivante(s).

Le bloc Informations sur le dossier d'affectation contient les informations suivantes a propos du
dossier d'affectation de I'éléve :

e Origine;
e Date de création ;
e Date de derniere mise a jour.
Le bloc Responsables contient les informations suivantes a propos des responsables de |'éleve :
e Roéle;
e Nom;
e Adresse ;
e Statut de l'adresse ;
e Numéro(s) de téléphone;

e Adresse mail.
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Le bloc Scolarité demandée contient les informations suivantes sur la scolarité du 1" degré de
I'éleve :

e Décision de passage ;

e College(s) de secteur;

e Détermination du collége de secteur ;

e College de secteur retenu par I'lA-DASEN ;

e Langues vivantes;

e Offre de secteur;

e Choix de la famille.

Données 1°" degré

Le bouton |Jjbffeesiienaearalll ouvre une nouvelle page dans le navigateur qui contient les
informations provenant de Onde concernant la 8scolarité du 1°" degré 2" de I'éléve.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite I'imprimer.
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1.9.2. Données ler degré

Cet écran s'ouvre dans une nouvelle fenétre du navigateur et contient les informations sur I'éléve
en école primaire.

Description de |'écran

Donnees ler degre

Scolarité actuelle

088 H GROUPE SCOLAIRE PUBLIQUE LA B
LAB

Circonscription d'inspection 088 K IEM E

Etablissement

Langue(s) vivantz(s) ANGLAIS

INE 17 B
NOM D Sexe Féminin
MNOM d'usage

prénoms(s) Kassandre

né(e}le f J20143R (88) - FRANCE

Niveau ou cycle CM2

Adresse 54 RUE DE LA G

Code Postal 88 Commune LA B,
RESPONSABLES
Mére
MADAME Aurélie C Représentant [égal
S4RUEDELAG
g8 -LAB
|:| 00999875537882 00999703395075

d9c2131dc62b5a6093c21e1b6debas434b276d88@ac-academie.fr

MONSIEUR Jordane D Représentant [égal
54 RUE DE LA Gl

88 -LAB

B= 00999119002432

Données Ter degré

Le bloc Scolarité actuelle contient les informations suivantes sur la scolarité du 1" degré de
I'éleve :

e Etablissement;

e Circonscription d'inspection ;

e Langue(s) vivante(s).
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Le bloc Eléve contient les informations suivantes sur I'éléve :
e INE:
e Nom;
e Sexe:
e Nom d'usage (le cas échéant);
e Prénom(s);
e Date & lieu de naissance;
¢ Niveau ou cycle.
Le bloc Adresse contient les informations suivantes sur I'adresse de I'éléve :
e Adresse;
e Code postal ;
e Commune.
Le bloc Responsables contient les informations suivantes sur le(s) responsable(s) de I'éleve :
e Statut (pere, mere, ...);

¢ Nom & prénom;

Adresse ;

Numeéro(s) de téléphone ;

Adresse mail.

110. Données éleve

A partir de plusieurs sous-menus d'Affelnet 6%, on peut accéder aux données de I'éléve en
cliquant sur son nom. A partir de 13, trois onglets sont disponibles :

e ® ®Informations éleveP?4 -
e ® ®Responsables?’ ;

e ® ®Choix de la famille P2

E Remarque
Pour les éleves importés depuis Onde, les données identitaires ne sont pas modifiables sur

Affelnet 6° et doivent étre mise a jour dans Onde. Ces données concernent les noms &
prénoms de I'éléve et de ses responsables, date de naissance de |'éléve. La création d'un
responsable doit elle aussi passer par Onde.
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1101. Données éleve

Description de |'écran

Données éléve D Kassandre

Informations éléve Responsables Choix de la famille

Identité
INE 17 B
*Nom | [ *Prénom 1 Kassandre
MNom d'usage Prénom 2
*sexe () Masculin ®) Féminin Prénom 2

*Nefe) le (format jj/mm/aaaa)
*Pays de naissance @ l_l O .

*Commune de naissance R (88)
Scolarité actuelle
Etablissement d'origine D88 HEPPU LAB -LAB

Circonscription d'inspection 0881 K IEN E

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE IIT
*Langue vivante étrangére ANGLAIS LV1 La"gu:t:::: [ ]

Langue vivante régionale l:l

Adresse 1 (adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur)

Partage d'adresse @) Mme Aurdie 0 (Mére), M. Jordane D (Pére) v | (i ]
*Type d'adresse @ l_l O .
Appa’rtemnent, etage', escalier, chez... <z
Entrée, batiment, résidence, immeuble... v
*Adresse
10 RUE DE SANTIFONTAINE
Boite postale, TSA, lieu-dit...

*Code postal / Commune 54000 - NANCY

B Adresse 2 (en cas de garde alternée)

Collége(s) de secteur
Collége(s) de secteur dans votre département 7 ® Oui | Non Détermination du collége de secteur : |%,

088l 1-ClG G 88 L

Etat du dossier
Décision de passage | Passage en 6e

|_Données ter degré | valider | Retour

Informations éléve

Plusieurs onglets permettent d’accéder aux données d’un éléve :
e Longlet ® OInformations éléves P2 permet de consulter et/fou modifier les données
relatives a 'éleve ;
e L'onglet ® ®Responsables P¥! permet de consulter et/ou modifier les informations

relatives aux responsables légaux de |'éléve ;

e L'onglet @ ®Choix de la famille [P??! permet de valider la demande d'affectation retenue
par la famille.
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110.2. Informations éleves

110.21. Informations éleves

Description de |'onglet

Données éléve D Kassandre

Informations éléve Responsables Choix de la famille

Identité
INE 17 B
*Nom | [ *prénom 1 Kassandre
MNom d'usage Prénom 2
*sexe () Masculin (® Féminin Prénom 2

*Né(e) le (format jj/mm/aaaa)
*Pays de naissance @ l_l O .

*Commune de naissance R (88)
Scolarité actuelle
Etablissement d'origine 088 HE.PPULAB -LAB

Circonscription d'inspection 0881 KIEN E

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE IIT
*Lsngue vivante étrangére ANGLAIS LV1 Langu;:::z: [ ]

Langue vivante régionale l:l

Adresse 1 (adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur)

Partage d'adresse @) [ Mme Aurdlie € (Mére), M. Jordane D (Pére) v | (i ]

*Type d'adresse @ l_l O .
Appa’rtemnent, etagf{, escalier, chez... S
Entrée, batiment, résidence, immeuble... ¢
*Adresse

10 RUE DE SANTIFONTAINE

Boite postale, TSA, lieu-dit...

*Code postal / Commune 54000 - NANCY

B Adresse 2 (en cas de garde alternée)

Collége(s) de secteur

College(s) de secteur dans votre département 7 @ Oui || Non Détermination du collége de secteur : |&

08s 1-CG G 88 L

Etat du dossier
Décision de passage | Passage en 6e ¥

Informations éléve
Le bloc Identité contient les informations suivantes a propos de I'identité de I'éleve :
e INE;
e (D Nom ;
e (@ Prénom(s) ;
e (@ Nom d'usage (le cas échéant) ;
e (©® Sexe ;
e (@M Date de naissance ;
¢ © Pays de naissance ;

. Commune de naissance .
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Le bloc Scolarité actuelle contient les informations suivantes a propos de la scolarité actuelle de
I'éleve :

e ([ Etablissement d'origine ;

e Circonscription d'inspection ;

e @ Niveau ou cycle ;

e (@ Langue(s) vivante(s) étrangere(s) [ 2 | ;

e (D Langue vivante régionale IEI .
Le bloc Adresse 1 contient les informations suivantes a propos de I'adresse de ['éléve :

e @ Partage d'adresse ;

e © Typed'adresse ;

e (D Adresse ;

e [@Statut de I'adresse P33 ;
* (2] Code postal | Commune .
Le @ bloc Adresse 2 permet d'ajouter une seconde adresse en cas de garde alternée de I'éleve.

Apres avoir indiqué les colleges de secteur, I'lA-DASEN doit choisir I'établissement retenu. Le bloc
College de secteur contient les informations suivantes a propos du collége de secteur de I'éléve :

e © College(s) de secteur dans votre département ? ;

e ®Etat du college de secteur P33

e ([ College de secteur [ 7.

B Remarque
En sélectionnant Non a ® College(s) de secteur dans votre département ?, il est ensuite

possible de saisir des voeux sans collége dans I'onglet (@ ®Choix de la famille P29,

Le bloc Etat du dossier permet de choisir une @ décision de passage .

Valider le dossier
Le bouton - permet de valider les modifications apportées aux données de I'éléve.
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110.2.2. Normalisation manuelle d'une adresse

Saisie de I'adresse

Partage d'adrEEeG[Mﬂﬁe propre 3 ['éléve e ]o
*Type d'zdresse (@) l_l P - ™

|nppartement, étage, escalier, chez... | 2 ) -
|Entrée, batiment, résidence, immeuble... | }) Voir les propositions

*Adresse

|4RUEDET
| Baite postale, TSA, lieu-dit...

*Code postal / Commune 88 -D

Normalisation manuelle d'une adresse

Si besoin, il est possible de confirmer manuellement une adresse pour un éléve en particulier a

partir de ®ses données P22, || faut au préalable saisir des informations dans les champs du bloc
Adresse 1:

e (@ Partage d’'adresse . Il est possible de partager I'adresse avec un responsable pour faciliter
la saisie ;

e © Typed'adresse (en France ou a I'étranger) ;
e (D Appartement, étage, escalier, ... ;

e (@ Entrée, batiment, résidence, ... ;

e (@ Numéro, type & libellé de voie ;

e (@ Lieu dit, boite postale, ... ;

o Code postal /| Commune .

Voir les propositions

Le lien Voir les propositions permet de choisir une ® proposition d'adresse dans la fenétre
B Controle de I'adresse qui s'ouvre afin de la normaliser selon le RNVP.

Controle de I'adresse

Adresse saisie

(J4RUEDET 88 D

Propositions d'adresses approchantes
(J4RUEDUT 88 D

f
j

Contréle de I'adresse

On peut choisir entre I' ® adresse saisie ou une des ® propositions d'adresses approchantes .

Le bouton - permet de valider le choix.
Le bouton - permet de revenir a la page précédente sans valider de choix.
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110.3. Responsables

Cet onglet permet de consulter et/ou modifier les informations relatives aux responsables légaux
de I'éleéve. La modification n'est disponible qu'apres retour du volet 1.

= Remarques

e Un éleve doit toujours avoir au moins un représentant légal ;

e Le niveau de responsabilité est une donnée obligatoire (« Représentant légal » ou
« Personne en charge de I'éléve ») ;

e Un éléve peut avoir dans Affelnet 6% au maximum trois responsables dont le niveau de
responsabilité est « Représentant légal » et deux responsables dont le niveau de
responsabilité est « Personne en charge de I'éléve ».

110.31. Responsables

Description de 'onglet

Données éléve ACA Jean

Informations éléve Responsables Choix de la famille

MADAME Demie ACA Représentant Iégal
48 C 34DEP i

Responsables

Pour chaque responsable de I'éléve, le bloc correspondant donne les informations suivantes :
e Role;
e Nom & prénom;;
e Adresse ;
e Statut de |'adresse ;
e Numéro(s) de téléphone;

e Adresse mail.

Ajouter un responsable
Le bouton |JislieHinkesonsanial permet d' @ajouter un nouveau responsable légal P29 3 ['¢leve.
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B Remarque

Ce bouton n'est visible que si I'éléve provient d'une autre académie, s'il a été créé par la
DSDEN ou s'il a été importé d'une école privée.

Modifier un responsable

L'icdne en forme de crayon .7 permet de ®modifier un responsable P28,

Supprimer un responsable
L'icone en forme de poubelle il permet de supprimer un responsable.

110.3.2. Ajout/modification d'un responsable

Si lI'ajout d‘un responsable est fait depuis Onde, les informations remonteront de fagon

automatique dans Affelnet 6°. Dans ce cas, seuls le niveau de responsabilité, le lien avec I'éléve, la
civilité, I'adresse du responsable et les informations de contacts peuvent étre modifiée dans

Affelnet 6€. Pour modifier les nom & prénoms de ce responsable, il est nécessaire de passer par
Onde.

Si le responsable a été ajoutée depuis Affelnet 6€ par la DSDEN, importé depuis un établissement
privé ou provenant d'une autre académie, il est possible de modifier toutes ses informations.

Description de |'écran

Ajout / Modification de responsable (éléve ACA Jean)

« Vous devez sélectionner le lien de parenté 'Autre membre de |a famille', si le responsable est le beau-parent de I'éléve.

Responsable

*Niveau de [ . ]

*Lien avec ['éléve [ ~ ]

=civilitc () MME () M.

FNOM | |

NOM d'usage | |

*Prénom | |

Adresse inconnue D

Partage d'adresse 3 | Adresse propre au responsable v
Type d'adresse O l_l O .

Appartement, étage, escalier, chez...

Entrée, bitiment, résidence, immeuble...

Numéro, type et libellé de la voie.

Boite postale, TSA, lieu-dit...

Adresse

Téléphane du dumici|e| | @I I ':::' .
Téléphone portable | | @l_l ok
Téléphone vaai|| | @I I ':::' .

Courriel | |

Ajout/modification d'un responsable
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Le bloc Responsable contient les champs suivants a renseigner a propos du responsable :
e @ Niveau de responsabilités ;

e @ Lien avec I'éleve ;
e © Civilité ;

e (D Nom ;

e (@O Nom d'usage ;

e (D Prénom ;

° Adresse inconnue ;
e @ Partage d'adresse ;
e © Typed'adresse ;

Adresse, découpée en:
o (@ Appartement, étage, escalier, ... ;
o (@ Entrée, batiment, résidence, ... ;
© @ Numéro, type & libellé de voie ;

o (@ Lieu dit, boite postale, ... ;

@ Numéro(s) de téléphone et leur ® pays de provenance ;

@ Adresse mail .

i Conseil

Si I'adresse est la méme que celle d'un autre responsable ou de I'éleve, il est possible de
partager I'adresse pour faciliter la saisie (des informations s'affichent lors du survol du
pictogramme @).

Valider
Le bouton - permet de valider la saisie.

110.4. Choix de la famille

Cet onglet permet de valider la demande d'affectation retenue par la famille.

Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la
(des) langue(s) vivante(s) demandée(s) par la famille dans le ou les college(s) souhaité(s).

A Attention

Si I'affectation n'est pas demandée dans un college public du département, |'éleve ne
participera pas a |'affectation.
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Si I'affectation demandée est un ou plusieurs college(s) public(s) du département, le gestionnaire
doit saisir une langue vivante 1 et répondre a la question « *Scolarisation dans un des colléges
publics de secteur ? » :

e Sila famille opte pour une formation 65™M€ dans I'un des colléges de secteur avec une langue
vivante 1, |a saisie est terminée ;

e Si la famille opte pour une formation 65M€ hors collége de secteur, il faut procéder a une
demande de dérogation ;

e Si la famille opte pour une formation 65™M€ contingentée en collége de secteur, il faut

procéder a une demande de dérogation.

£ Exemple 1:6°Me) CHAM
1. Saisie de la formation ;
2. Saisie du collége et du ou des motif(s) pour chaque demande de dérogation ;

3. Enregistrer la saisie en cliquant sur Valider.

£ Exemple 2 : 6™Me6) bilangue de continuité

Le dispositif bilangue peut étre proposé en 6™ sans obligation de continuité avec
I'enseignement des langues proposées dans I'école d’origine.

£ Exemple 3 : les demandes d'orientation en « 6™ SEGPA » ou « 65™€ ULIS »

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif.

D'ailleurs, la liste des motifs n‘apparait pas si la formation « 6°™€ SEGPA » ou une « 6°™M¢
ULIS » sont sélectionnées. Le college demandé peut étre précisé s'il est connu.
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B Remarques

e || est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou
ULIS ;

e Dans le cas d'une configuration mono-collége, un seul college de secteur apparait. La
manipulation reste cependant la méme;

e Le(s) college(s) de secteur proposent un accueil adapté a la situation de handicap de
I'éleve. Deux demandes sont enregistrées dans |'application :

e Une premiére demande correspondant au voeu saisi (formation 6€Me YLIS dans le
college de secteur). Cette demande apparaitra dans la liste des demandes SEGPA/
ULIS ;

® Une deuxiéme demande correspondant a une formation en 6°™M€ dans le(s) college(s)
de secteur est créée automatiquement par I'application. Cette demande est prise en
compte par le traitement de pré-affectation dans le cas oU l'orientation en ULIS serait
invalidée ;

e le(s) college(s) de secteur ne propose(nt) pas d'accueil adapté a la situation de
handicap de |'éleve. Deux demandes seront enregistrées :

o Une premiere demande correspondant au voeu saisi avec la formation et le college
envisages. Cette demande apparaitra dans la liste des demandes SEGPA/ ULIS ;

o Une deuxiéme demande correspondant & une formation en 6€M€ dans le
collége(s) de secteur est créée automatiquement par I'application. Cette demande
est prise en compte par le traitement de pré-affectation dans le cas ou
I'orientation en ULIS serait invalidée.

Description de |'onglet

Données éléve D Kassandre

Informations €léve Choix de la famille

Choix de la famille

Colléges publics de secteur : 088 1-CLGG 88 L
*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Oui C:‘ Mon
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 ® Oui (O Non
*Formation : [GE“E MUSIQUE i l
*Langus Vivants étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére s [ |

Langue Vivante régionale : I:I
Demande n°1

*Matif(s) de dérogation : Plusieurs motifs peuvent étre indigués

Référentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orienta Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux

Eléve dont un frére ou une soeur est déj3 scolarisé(e) d
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et p
Convenance personnelle

Ajouter >>

=< Retirer

Choix de la famille
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Le bloc Choix de la famille contient les informations suivantes a propos du choix du collége par la
famille :

Colleges publics de secteur ;

© Affectation demandée dans un college public du département ;

© Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ;

& Formation ;

@ Langue(s) vivante(s) étrangere(s) [ ? | ;

e ([ Langue vivante régionale [ 7.
Si le champ Scolarisation dans un des colleges publics de secteur est a ® Non, le bloc
Demande n°1 permet de sélectionner le @ collége demandé en priorité par la famille[ 7 | .

Au sein de ce méme bloc, les motifs de dérogation quant a la demande d'affectation peuvent
étre ajoutés ou retirés :

e Pour ajouter un motif, il faut le sélectionner dans la partie Référentiel puis cliquer sur
Ajouter ==

e Pour retirer un motif, il faut le sélectionner dans la partie Sélectionnés puis cliquer sur
=< Refirer .

A Attention

Dans le cas d'une demande de dérogation :

¢ Le couple « Type de formation » |/ « College » doit appartenir aux offres de formation
gérées par la DSDEN ;

e Pour saisir un motif, sélectionner un motif puis cliquer sur Ajouter == , si plusieurs motifs

sont sélectionnés, I'application prendra en compte le plus prioritaire. Toutefois, la
saisie de l'ensemble des motifs apportera des informations précieuses quant a
['attractivité ou I'évitement d'un établissement ;

e |l y a présélection du motif « Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier » dans

le cas d'une formation a horaires aménagées 6€Me DANSE, 62M€ MUSIQUE ou 68Me
THEATRE ;

e Les demandes d'orientation vers les SEGPA ne nécessitent pas la saisie de dérogation.
En cas de scolarisation souhaitée hors college de secteur, la saisie du college demandé
est facultative. Ce dernier pourra étre précisé une fois les résultats de la commission
décisionnaire connus.

Valider le dossier
Le bouton permet de valider les modifications apportées aux choix d'affectation de la
famille.
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111. Indicateur d'état du college de secteur

L'indicateur d'état permet d'informer |'utilisateur sur la maniére dont le colléege de secteur a été
renseigné (état du collége de secteur).

Indicateur Etat du collége de secteur
Iﬁy Saisie manuelle
|%r Calcul abouti
15 ] Calcul abouti hors du département
I%( Calcul non abouti
Iﬂk Calcul impossible

112. Statut de lI'adresse

Le statut de I'adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :

Icone Description
P Adresse validée automatiquement
v Adresse validée manuellement
» Adresse a vérifier
*® Adresse non référencée
2 Adresse confirmée
) Adresse non contrblée

Adresse validée automatiquement
L'adresse est validée par le service RNVP ", en I"état ou a quelques modifications prés : passage
en majuscules, suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...

£ Exemple

« 10 Rue de I’Ardeche 57000 Metz » devient « 10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz ».
Aucune action n’est attendue.

Adresse validée manuellement

Lorsque l'utilisateur valide une proposition d’adresse, celle-ci passe alors au statut « Validée
manuellement » P
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Adresse a vérifier

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses
approchantes yol nécessitant une action de l'utilisateur.

L'utilisateur a la possibilité de :
e Choisir I'une des propositions. L'adresse est alors « Validée manuellement » ¥

e Forcer I'adresse initiale. L'adresse est alors « Confirmée »  ;

e Ne rien faire. L'adresse reste « A vérifier » o

Adresse non référencée

C’est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition
d’adresse approchante .

Un message avertit I'utilisateur de I'état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant
sur le lien Confirmer cette adresse .

@ education.gouv.fr

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses,
Meéanmoins, confirmez-vous cette adresse 7

Annuler

Contréle de 'adresse
L'utilisateur a la possibilité de :

e Forcer |'adresse initiale. L'adresse est alors « Confirmée » - ;

e Ne rien faire. L'adresse reste « Non-référencée » *®

Adresse confirmée

C’est une adresse a l'origine « A vérifier » ou « Non référencée » que l'utilisateur confirme en I'état
—4, malgré I'absence de validation par le service RNVP.

Adresse non controlée

C’est une adresse qui n‘a pas pu étre contrélée en raison de I'indisponibilité temporaire du service
RNVP oy

E Cas de modification d'une adresse

Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP,
quel que soit son statut.
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2. Dossiers éleves

21. Menu

| Dossiers éleves

> Avancement de la saisie
» Liste des éléves importés

> Importation d'éléves
supplémentaires

> Adresses 3 traiter

> Adresses inconnues ou incomplétes

» Saisie des langues etudiees 3
I'école

» Edition fiches de liaison volet 1

- Edition fiches de liaison volet 1 bis

> Colléges de secteur

- Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

» Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

Menvu Directeur d'école - Dossiers éléeves

Le menu Dossiers éléves contient les sous-menus suivants :
e ®Avancement de la saisie P3¢l

e @)Liste des éléves importés P37

e ®Importation d'éléves supplémentaires P ;
e (Adresses a traiter P39 ;

e () Adresses inconnues ou incomplétes P4
e ®Saisie des langues étudiées a I'école P2 ;
e ®Edition fiches de liaison volet 1P,

e ®Edition fiches de liaison volet 1bis P> ;

e (®Colléges de secteurP>3;

e ®Edition fiches de liaison volet 2 P59 ;

e (®Edition accusés de réception P52

e ®Secteurs multi-colleges P64 ;

e Saisie des voeux P!

e [)Saisie des décisions de passage P79

e [ Validation de la saisie P72,

Février 2026

35



Manuel directeur d'école Dossiers éleves

B Remarque

L'avertissement « Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car la saisie des
directeurs d’école est fermée. » apparait si I'application n’est pas en état « Saisie ».

2.2. Avancement de la saisie pour |'école

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de |'état
de la saisie des dossiers des éléves de son école. Plusieurs compteurs sont mis a jour en temps réel
a chaque évenement d'édition de fiche, de décision de passage, de modification des dossiers.

Description de I'écran

Avancement de la saisie pour I'école

Mombre total d'éléves| 19

MNombre d'éléves sans représentant Iegal| O

Mombre d'adresses non contrdlées (éléves et responsables)| O

Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables)| 1

MNombre d'éléves sans volet 1 édité| 0

Nombre d'éléves sans collége de secteur| O

Mombre d'éléves sans volet 2 édité| 19

Mombre d'éléves sans demande| 0

Mombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception édité| 0

Mombre d'éléves sans décision de passage| 18

[l=t

MNombre de passages en 62

MNombre de dossiers en appel

Mombre d'éléves maintenus 3 I"école primaire

Mombre d'éléve(s) dont le collége a été saisi manuellement| O

Avancement de la saisie pour 'école
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Cet écran donne les indicateurs suivants a propos de la saisie pour I'école :
e Nombre total d'éléves (nombre d'éléves de I'école susceptibles de passer en Géme) ;
e Nombre d'éléves sans représentant légal ;
e Nombre d'adresses non contrblées (éléves et responsables) ;
e Nombre d'adresses a traiter (éleves et responsables) ;
e Nombre d'éléves sans volet 1 édité ;
e Nombre d'éléves sans collége de secteur ;
e Nombre d'éléves sans volet 2 édité ;
e Nombre d’éléves sans demande ;
e Nombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception édité ;

e Nombre d'éléves sans décision de passage ;

e Nombre de passages en 65™M€¢;
e Nombre de dossiers en appel ;
e Nombre d'éléves maintenus a I'école primaire ;

e Nombre d'éléve(s) dont le college a été saisi manuellement.

B Remarque

\

Le nombre total d'éleves est initialisé a partir des éléves sélectionnés par le directeur
d'école dans Onde comme étant susceptibles d'aller au college.

2.3. Liste des éléves importés

Cet écran liste tous les éléves importés par Onde lors de la campagne.

Description de I'écran

Liste des eleves importes depuis Onde

Recherche des éléves
Nom Prénom INE Niveau

A Margaux 17 H /2014 CcM2
A Louna 17 F J j2014 cMz2
B Léonie 17 B Jo /2014 CcM2

Liste des éleves importés
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (O Prénom ;
e @ INE ;

e @ Niveau ou cycle .

Cet écran donne les informations suivantes sur les éleves :
e Nom;
® Prénom;
o INE;

Date de naissance ;

e Niveau ou cycle.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite I'imprimer.

2.4. Importation d'éléves supplémentaires

Cette page sert a importer des éléves supplémentaires de niveau INDETERMINE, CM2, CM1, CE2,
CE1 ou CP susceptibles d’entrer au collége. L'application doit étre en état « Saisie ».

B Remarque

Par défaut, aucune liste ne s'affiche. Il est nécessaire de sélectionner un ou plusieurs

criteres et de cliquer sur [ Erel-

Description de I'écran

Recherche d'un éléve supplémentaire dans Onde
Recherche
Mom Prénom INE Date de naissance (jj/mm/aaaa) Niveau
e | | | \ | L ] [ Chercher | | annaer |
B

[Tl Importer B N 18 H /' f2016 M1

[l Importer B L 19 i} J /2016 M1

[ Importer B M 18 D /o f2016 M1

Recherche d’un éléve supplémentaire dans Onde
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (D Prénom ;
e (D INE ;
e (D Date de naissance ;
e @ Niveau.
Cet écran donne les informations suivantes sur les éleves :
e Nom;
e Prénom;
e [INE;

Date de naissance ;

e Niveau.

Le lien Importer a gauche du nom de I'éleve permet de n'importer que |'éléve en question.

Importer les éleves sélectionnés

Apreés avoir sélectionné un ou plusieurs @ éléves, le bouton |iiporteries cleves selecionnesty Permet

de les importer.

2.5. Adresses a traiter

L'application propose la normalisation et la validation des adresses de la carte scolaire, sur la base

d’un référentiel commun. Pour ce faire, I'application Affelnet 6% met en ceuvre I'appel a un service
de « Restructuration, Normalisation, Validation Postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant
appui sur les référentiels de La Poste.

B Remarque

Ce service couvre uniquement les adresses en France.

Cet écran permet de consulter les adresses des éléves et des responsables a traiter afin de
pouvoir les corriger et/ou les valider. Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas
échéant, la ou les proposition(s) d’adresse(s) approchante(s).

B Remarque

Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP,
quel que soit son statut.

Les informations ne sont disponibles que si I'application est en état « Saisie » et que les fiches de
volet 1 n'ont pas été éditées.
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Liste des adresses a traiter

Recherche
Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal de I'éléve Commune de I'éléve

| | | | L ] _ Chercher | Annuler |

| « Pour modifier une adresse existante, cliqguer sur le nom de la personne concernée. |

Liste des adresses a traiter

H Léonie 10 RUE DE SANTIFONTAINE 54000 NANCY \?

() RUE RICHARD STRAUSS 67
b=

(0 JARD G FREDERIC STRASS 67
() RUE SOLIGNAC 67 g ;O
5 —

() RUE DU CHANOINE STRAUB 67

s
) PLACESTRASS67 S

Liste des adresses a traiter

L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (O Nomde l'éleve ;
e (@D Prénom de I'éleve ;
e (@ Code postal de I'éleve ;
e (@D Commune de |'éleve .
Cet écran donne les informations suivantes sur les éléves :
¢ Nom & prénom de I'éleve ;
e Nom & prénom du responsable ;
e (@ Adresse existante ;
® © Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s) ;
e ©Statut de I'adresse P33,
Le lien sur le nom d'un éléve permet d'accéder aux ®données P2 de ce dernier.

Le lien sur le nom d'un responsable permet d'accéder a la ®fiche ®?! de ce dernier.

Aprés avoir sélectionné une ou plusieurs © proposition(s) d'adresse, le bouton

— permet de valider la normalisation des adresses.
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B Remarques

e || est possible de sélectionner en masse toutes les propositions d'adresses
approchantes uniques via la case a cocher au niveau de l'entéte du tableau .

e La confirmation ou la validation des adresses des éléves a traiter est une condition
obligatoire pour la détermination automatique des colléges de secteur.

Annuler
Le bouton permet d'annuler la sélection d'une proposition.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite I'imprimer.

2.6. Adresses inconnues ou incomplétes

Cet écran permet d'afficher la liste des responsables possédant une adresse inconnue ou
incompléte. Pour ces responsables, aucune notification d'affectation ou accusé réception de
demande de dérogation n'est éditée.

B Remarque

Lorsqu'une adresse est modifiée et validée par cet écran :
e Un appel au service de contrble des adresses est effectué automatiquement,

e Sil'adresse est validée, le responsable n'apparait plus dans la liste.

Description de |'écran

Responsables avec adresse inconnue ou incompléte

Recherche

Nom responsable Prénom responsable Adresse

Y. Fabrice

.{
¢
l
=]
g
D

AUTRES PAYS (Adresse incompléte)

Adresses inconnues ou incomplétes
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (@D Nom responsable ;
e (@ Prénom responsable ;
e @ Adresse.

Cet écran donne les informations suivantes sur les responsables :
e Nom & prénom du responsable ;
e Adresse;
e Statut de l'adresse ;

e Nom & prénom de I'éléve .
Le lien sur le nom d'un responsable permet d'accéder a la ®fiche ®?! de ce dernier.

Le lien sur le nom d'un éléve permet d'accéder aux ®données P2 de ce dernier.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite |'imprimer.

2.7. Saisie des langues étudiées a I'école

Cet écran permet de renseigner sur les dossiers éleves la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école.

Les langues étudiées a |'école sont importées depuis Onde. Le directeur d'école peut néanmoins
les modifier ou les renseigner si celles-ci ne le sont pas.

B Remarque

Si aucune langue n'est renseignée dans Onde, |'anglais est positionné par défaut.
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Description de I'écran

Saisie des langues etudiées a I'école

Nom Prénom Langue
| | I )
*Langue étrangére tudiée a |'écale : [ H’] Langue étrangére étudige 3 'écale : [ ~ ]
Langue régionale étudiée & |'école : [ » ] Saisir pour la sélection
|
O o Raoul cM2 Allemand Iv1
O Ceess = Elise cMm2 Allemand vl
[ Désiré cM2 Allemand Iv1

(= (& 3

Saisie des langues étudiées a 'école
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (@D Nom de l'éléve ;
e (D Prénom ;
e @ Langue.
Cet écran donne les informations suivantes sur les éléves :
e Nom ;
e Prénom;
¢ Niveau ou cycle;
e Langue(s) étudiée(s) a I'école.

Le lien sur le nom d'un éléve permet d'accéder aux ®données P2 de ce dernier.

Langues étudiées a |'école

*Langue etrangére etudige & 'école : [ H’] Langue étrangére etudige & 'école : [ w ]

Langue régionale étudide 3 |'école : [ v ] Saisir pour la sélection

Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éléve(s), on peut sélectionner une ou plusieurs
@ langue(s) étudiée(s).

Le bouton _ permet de valider la saisie.

= Remarque

Il faut choisir au moins une langue étrangere. Si aucune langue n'est renseignée dans Onde,
I'anglais est positionné par défaut.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.
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Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite |'imprimer.

2.8. Edition des fiches de liaison volet 1

2.8.. Edition des fiches de liaison volet 1

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui
doit étre renseigné par son ou ses responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues,
issues de la base de données Onde, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s)
responsable(s) de |'éleve.

Le second volet est destiné a recueillir les veeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 65M€,

B Remarques

e Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éléve a son entrée au
college. Cette information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) college(s)
de secteur de I'éleve.

e |'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du
dossier de I'éléve ainsi que la saisie des voeux.

A Attention

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au
retour du volet 1 rempli par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre
déterminé(s) au regard de |'adresse de résidence de I'éléve a son entrée en sixieme.

La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier PDF, juste aprés I'import de Onde. Les
informations « Numéros de téléphone du ou des responsables » sont importées de Onde. Elles
apparaissent sur la fiche volet 1. Si I'éléve posseéde une seconde adresse (garde alternée) elle est
elle aussi importée depuis Onde. Les deux adresses seront affichées sur le volet 1, les responsables
devront choisir I'adresse a prendre en compte pour la rentrée.

Concernant les responsables, le niveau de responsabilité, le lien de parenté avec I'éléve, la civilité
et I'adresse courriel sont également récupérés de Onde.

Ces informations pourront étre complétées une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet
® ®Responsable ),
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Description de I'écran

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.

Recherche
Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialite Volet 1 édité

L 7 L ] > — [ Chercher | [ aomuie |

Pour le(s) éleve(s) sélectionné(s) :

u

|| cHOMMUCA Raoul cMz2 O 15/10/2024
] CRIRRONI Elise cM2 o 15/10/2024
| CRITDANI Désiré cM2 (m} 15/10/2024
] DRIRGIRA Lydie cM2 o 15/10/2024
| ERAFMOA Ivan M2 15/10/2024
] GHAIBARO Anselme M2 [m] 15/10/2024
[l eHUBNONO Emmanuel cMz2 O 15/10/2024
[l GLETVULA Judith cM2 o 15/10/2024
| NIPGIRA Sacha cM2 (m} 15/10/2024
] NuILADA Margot M2 [m] 15/10/2024
| pLUNVACA Colin M2 (m] 15/10/2024
[l prADNUCT van cMz [m} 15/10/2024
D QUABRACU Alois cMmz2 D 15/10/2024
] sSDGURA Angelique cM2 [m] 15/10/2024
| XEBBORU Valere M2 (m} 15/10/2024

Edition fiches de liaison volet 1
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (D Prénom ;
e @ Parents séparés - Garantie de la confidentialité ;
e @ Volet1édité.
Cet écran donne les informations suivantes sur les éléves :
e Nom ;
e Prénom;
e Niveau ou cycle ;
e Parents séparés - Garantie de la confidentialité ;
e Date de derniere édition du volet 1.
Si le volet 1 n'a pas été édité, le lien présent sur le nom de I'éleve permet d'accéder a sa ®fiche

récapitulative P8, Sinon, le directeur d'école peut accéder aux 8données!*? de |'éléve.

Editer une fiche vierge - 1 page

Le bouton — permet de télécharger une version vierge de la fiche de

liaison volet 1 au format PDF. Cette fiche permet de renseigner jusqu’a trois responsables.

Editer une fiche vierge - 2 pages

Le bouton — permet de télécharger une version vierge de la fiche de

liaison volet 1 sur deux pages au format PDF. Cette fiche permet de renseigner jusqu’a cinq
responsables.
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Parents séparés
En cas de parents séparés, on peut cocher Parents séparés — Garantie de la confidentialité
pour |'éléve concerné.

Editer les fiches sélectionnées
Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éléve(s) , ce bouton permet de générer au format PDF
les fiches de liaison volet 1.

A Attention

Le volet 1 de la fiche de liaison ne sera édité que si |'adresse de |'éleve est validée ou
confirmée. Si ce n'est pas le cas, un message apparait a I'’écran contenant les noms &
prénoms des éléves concernés.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite I'imprimer.

2.8.2. Fiche de liaison volet 1-1 page

La fiche de liaison volet 1 -1 page permet de choisir I'adresse de I'éléve a la rentrée. Cette fiche
permet de renseigner jusqu’a trois responsables.

E Remarque

Si un éleve a été sélectionné au préalable, certaines zones de la fiche seront pré-remplies.

Afin de garantir la confidentialité des adresses des responsables, l'option « Parents séparés —
Garantie de la confidentialité » a été ajoutée au niveau de I'édition de la fiche de liaison volet 1.

En cas de parents séparés, vous pourrez sélectionner cette option et éditer ainsi un volet 1 par
responsable.

£ Exemple

Pour un éléve ayant trois responsables avec l'option « Parents séparés - Garantie de la
confidentialité », on obtient trois volets 1, un par responsable.
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Les multiples volets 1 peuvent conduire a une contradiction des informations concernant
I'adresse de I'éléve a la rentrée (un responsable donnant une adresse et I'autre responsable une
autre adresse). C'est ici qu'intervient le volet 1bis, ce volet demande de choisir I'adresse a prendre
en compte pour |'éléve a la rentrée.

Description de la fiche volet 1

ACADEMIE - NANCY-METZ SERVICES DE LEDUCATION MATIOMALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC" - Volet 1
Année scolaire 2024-2025

ELEVE
Mom : Mom dusage -
Prénomis) -
sexe:COMCF |hlé{e}IE: Lieu de naissance :
Mivesw -

Langue(s) vivantz{s) etudiee(s) a lécole élémeantaire™ :

Ecole :

Adresse(s) aciuellels) de Féléve -

L'affectation d'un éléwe dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de secteur. Celui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

‘evillez noter I'adresse 3 prendre en compte -
- 5i wotre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde
altzmée).

- ou si un démeénagement est envisage.

RESPOMSAELES
[ IReprésentant légal [ JPersonne en charge de lléve  Lien avec Féléves |
Mom ! Intitulé - Adresse
MNom d'usage :
Prénom :
TéL darmicis : |71 portabie |Té1 travail :
Courriel : |DEE &t signaturs :

[ Représentant légal [JPersonne en charge de 'Eléve Lhaumréléue“‘:l

Mom ! Intitulé - Adresse

Mom d'usage :

Prénom :

Tél domicie : |7&!. portable : | TéL ravail :
Courriel : |DEIE 2t signature :

[JReprésentant légal []Personne en charge deléléve  Lien avec Féldve® |

Mom ! Intitulé - Adresse

Mom d'usage :

Prénom :

Tél domicis : [Tl portabie [7é wvail -
Courriel : |DHE &1 signaturs

M g prazage pas dune oRclEion 08 [REEA0R &N %
Bi |ista des liens avac M'aléwa possinles - Mam, Pére, Ascendand, Frammes, Autra mambre de la familla, Tuteur, Ads sociale & Manfanca, Educateur,

Ansmiand familial, futre lien
Hig ranssigner cbligatolrement par les responsables pour 13 pis2 en comple de 13 s2mande.
Les drofts F'aco8E e o2 recificalion des responeables des &vae & M'4gand du rallement de donnises & caraciers pereonnel, prévus par les arlides 33

£2 40 82 |3 0l 1"TE-17 0U £ janvier 1975 moaNes, S'exarcant 6ot sUr piace, sait par vole postEs, B0l Par vole Slactoniqus SUpres ou dreciawr d'acos,

02 lnspecteur de 'agucation nafionals o2 |3 drconscnption ou du direciaur académigus d2e sanvicas dapanamantalx o2 Maducation natonaia,

Paga1/1

Fiche volet 1

Le bloc Eléve contient les informations relatives a I'éléve.

Le bloc Responsables contient les informations relatives aux responsables de I'éleve.
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2.8.3. Fiche de liaison vierge volet 1- 2 pages

Dossiers éleves

La fiche de liaison vierge volet 1- 2 pages permet de choisir I'adresse de |'éléve a la rentrée. Cette

fiche permet de renseigner jusqu’a cing responsables.

Description de la fiche volet 1 - page 1/2

Année scolaire 2025-2026

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : VOSGES
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6° DANS UN COLLEGE PUBLIC'" — Volet 1

ELEVE
Mom : | Mom d'usage :
Prénom(s) :
Sexe : (M [JF | Né(e) le : Lieu de naissance :
Niveau :

Langue(s) vivante(s) étudiée(s) & I'école élémentaire™ :

Ecole :

Adresse(s) actuelle(s) de I'éléve :

d'une seule adresse de résidence.

Veduillez noter I'adresse a prendre en comple :

- si votre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde
alternée),

- ou si un déménagement est envisage.

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de secteur. Celui-ci est déterming a partir

RESPONSABLES

[JReprésentant légal [ ]Personne en charge de I'éléve Lien avec I'éléve™ :|

Nom / Intitulé : Adresse :

Nom d'usage :

Prénom :

Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail :

Courriel : Date et signature :

[JRepreésentant legal []Personne en charge de I'éléve Lien avec réleve® ;|

Nom [ Intitulé : Adresse :

Nom d'usage :

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail :
Courriel : ‘Date et signature :

[JReprésentant légal []Personne en charge de I'éléve Lien avec 'éléve™ :[

Nom [ Intitulé : Adresse :

Nom d'usage :

Prénom :

Tél. domicile : Tél. portable : |Tel. travail :
Courrigl : ‘Date et signature :

" Ne présage pas d'une décision de passage en 6%,

Assistant familial, Autre lien
& renseigner obligatoirement par les responsables pour la prise en compte de la demande.

12 Liste des liens avec l'éléve possibles : Mére, Pére, Ascendant, Fratrig, Autre membre de la famille, Tuteur, Aide sociale & I'enfance, Educateur,

Les droits d'accés et de rectification des responsables des éléves a 'égard du traitement de données a caractére personnel, prévus par les articles 39

et 40 de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie &

ique auprés du di
de linspecteur de I'éducation nationale de la circonscription ou du directeur académigue des services départementaux de Féducation nationale,

Page 1/2

d'gcole,

Fiche volet 1- page 1/2

Le bloc Eléve contient les informations relatives 2 I'éléve.

Le bloc Responsables permet de renseigner trois responsables de ['éleve.
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Description de la fiche volet 1 - page 2/2

FNANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION N, VOSGES
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6° DANS UN COLLEGE PUBLIC' — Volet 1
Année scolaire 2025-2026

ELEVE
Nom : | Nom d'usage :
Prénom(s) :
Sexe : (JM[JF |Né(e) le: Lieu de naissance : |
Niveau :

Langue(s) vivante(s) étudiée(s) a I'école élémentaire(*) :
Ecole :

D Représentant légal |:] Personne en charge de I'&léve Lien avec I'éleve™ :

Mom [ Intitulé : Adresse

Nom d'usage :

Prénom :

Tél domicile : Tél. portable |T9I. travail :
Courriel : | Date et signature :

[JReprésentant legal [ Personne en charge de l'éléve Lien avec 'éléve™ ;|

Nom [ Intitulé : Adresse

Mom d'usage :

Prénom :
Tél domicile : Tél. portable : |Tél_ travail :
Courrigl ; | Date et signature ;

™ Me présage pas d'une décision de passage en 6°.
12 jste des liens avec I'éléve possibles : Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de la famille, Tuteur, Alde sociale 4 l'enfance, Educateur,
Assistant familial, Autre lien

4 renseigner obligatoirement par les responsables pour la prise en compte de la demande.

Les droits d'accés et de rectification des responsables des éléves a 'égard du traitement de données a4 caractére parsonnel, prévus par les articles 39
et 40 de la loi n°78-17 du & janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, scit par voie postale, soit par voie électronique aupréas du directeur d'école,
de linspecteur de I'éducation nationale de la circonscription ou du directeur académigue des services départementaux de Méducation nationale.

Page 2/2

Fiche volet 1- page 2/2
Le bloc Eléve contient les informations relatives a I'éléve.

Le bloc Responsables permet de renseigner deux responsables de I'éléve supplémentaires.
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2.9. Edition des fiches de liaison volet 1bis

2.91. Edition des fiches de liaison volet 1bis

Lors d’une édition avec l'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » plusieurs volet
1 sont édités. Le volet 1bis s'édite uniquement lorsque l'adresse de I'éleve a la rentrée est
contradictoire entre les différents volet 1 regus.

Par défaut, la liste des éléves est filtrée sur les éleves ayant I'option « Parents séparés — Garantie
de la confidentialité » coché dans le menu ®du volet 1P,

Vous pourrez donc éditer un volet 1bis, ce volet est un volet unique a destination des
responsables de |'éléves. Les responsables devront cocher |'adresse a prendre en compte a la
rentrée. Ce volet doit étre signé par tous les responsable et n‘affiche donc aucune adresse a sa
création.

Description de I'écran

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

L'utilisation de ce volet permet de recueillir I'adresse a prendre en compte pour I'entrée en 62 tout en garantissant la confidentialité des données entre les responsables.
« Pour cela, il faut tout d'abord éditer un volet 1 par responsable en utilisant la sélection “Parents séparés - Garantie de la confidentialité". Chaque responsable pourra désigner I'adresse & prendre en compte en toute confidentialité.
« Au retour & '€cole de ces fiches, si I'on constate que les familles n'ont pas désigné la méme adresse alors le volet 1 bis doit étre utilise.
« 1l permet de désigner cette adresse sur un document commun sans qu'elle ne soit notée. 1l suffit de cocher le responsable dont 'adresse est 3 prendre en compte.
« Ainsi, I'adresse n'est pas présentée sur le document et I confidentialité des données est garantie.

Avertissement
« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car Ia saisie des directeurs d'école est fermée,

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 bis édité
— — o
(Filtre(s) actif(s) : (Parents séparés - Garantie de |a confidentialité = true}. Pour initialiser les filtres, cliquez sur annuler)

Editer une fiche 1 bis vierge = E

Pour le(s) (s) sélectionné(s) : Editer les fiches 1 bis sélectionnées

n Prénom Niveau ou cycle Parents séparés - Garantie de la confidentialité Date de derniére édition

] ERAEMOA Ivan cm2 oui 15/10/2024

Edition fiches de liaison volet 1bis
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (O Prénom ;
e @ Parents séparés - Garantie de la confidentialité ;
e @ Volet 1bis édite .
Cet écran donne les informations suivantes sur les éléves :
e Nom ;
e Prénom;
e Niveau ou cycle;
e Parents séparés - Garantie de la confidentialité ;
e Date de derniere édition du volet 1.
Si le volet 1 n'a pas été édité, le lien présent sur le nom de I'éleve permet d'accéder a sa ®fiche

récapitulative ', sinon le directeur d'école peut accéder & ses ®données P22,

50 Février 2026



Manuel directeur d'école Dossiers éléves

Editer une fiche 1bis vierge

Le bouton |BEIEINETEEFETENEEEM permet de télécharger une version vierge de la fiche de

liaison volet 1bis au format PDF.

Editer les fiches 1bis sélectionnés

Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éléeve(s), le bouton |Gl

permet de générer au format PDF les fiches de liaison volet 1bis.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite I'imprimer.

2.9.2. Fiche de liaison volet 1bis

La fiche de liaison volet 1bis permet de choisir I'adresse de |’éléve a la rentrée en cas de retour
contradictoire des volets 1 - parents séparés.

B Remarque

Si un éléve a été sélectionné au préalable, certaines zones de la fiche seront pré-remplies.

A Attention

Sans une adresse a la rentrée, I'éleve ne pourra pas étre affecté a un college de secteur.
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Description de la fiche 1bis

ACADEMIE - MANCY-METZ SERVICES DE LEDUCATION MATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1 bis
Année scolaire 2024-2025

ELEVE
Nom - Nom d'usage :
Prénomis) -
see:CMOF |hlé{e}|e: Lizu de naissance
Nivesw -

Langue(s) vivante(s) Sudiéeis) 3 [école élémentaing™ :
Ecaole :

L'affectation d'un &léve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de secteur. Celui-ci est déterming & partir
d'une seule adresse de résidenca.

Cir. nous disposons de plusieurs adresses pour votre enfant.

Mous avens donc besoin gue vous désigniez le représentant |égal ou la personne en charge dont I'adresse est 3 prendre en
compte, 2u moyen de |a case 3 cocher « Adresse 3 prendre n compts =

RESPOMSABLES
[Représentant légal []Personne en charge deldléve  Lien avec Féive : |
Mam { Intitulé -
Nom d'usage :
Prénom :

[JAdresse 3 prendre en compte *

[JReprécentant légal [JPersonne en charge deléléve  Lien avec Mékéve : |
Mam { Infitulé -

Nom d'usage :

Prénom :

[Jadresse 3 prendrs en compte *

[JReprésentant Iégal [JPersonne en charge de'Eléve  Lien avec Féléve - I
Maom { Intitulé -

Nom d'usage :

Prénom :

[adresse 3 prendre en compte #

(2) Attention : une seule case « Adresce 3 prendre en compie » doit &tre renseigneés.

Signatures

Ml Mz prégage pas dune déclsln de passags en 6%

Hl attention - une seule c3Ee « ADTessa 3 prendre an compss Dol &1 rensaignze.

B renseigner obdgatolrement par les respansaties pour 13 prise &n compie de I3 demande.

Leg drofis d'acote et de reclilication das responsables des Séves a 'agard du traliement de donnéss a caraciere personnel, prévus par les arlkdes 39
€140 de |3 kol n"7E-17 du 6 |amder 1975 modines, s'exercen sodt sur place, sOit par vole postale, solt par wole Slecironique aupres ou direciewr d'ecole,
ga I'inspacteur de ragucation nationale oe |3 crconscrption ou du direciewr academique des sandcas dapanementaux de 'aducation nationala.

Faga1/1

Fiche volet 1bis
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Le bloc Eléve contient les informations relatives a I'éléve.

Dans le bloc Responsables, chaque responsable renseigne ses informations et une seule des cases
« Adresse a prendre en compte » doit étre étre cochée.

Le volet 1bis doit étre signé par tous les responsables dans le bloc Signature.

210. Colléges de secteur

Apres retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) college(s) de secteur de
ses éléves (en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au college).

Description de I'écran

Colléges de secteur

Nom Prénom Collége(s) du secteur Détermination du collége de secteur

— — —c3 [ i ]

Prénom  Niveau ou cycle Adress sleve a l'entrée en ¢ Statut de I'adresse collége(s) de secteur

Chl— P cM2 10R 54000 N V¢ =05 D-CLGJ 5780 Rl Iﬁb
Fin s F cm2 10R 540N v =05 D-CLG] 57 R |ﬁy
Gromsme L cM2 10R 540N v =05 D-CLG) 57 A Iﬁb
® g E cM2 10R 54 N ‘:, =05 D-CLGJ 57 R 'ﬁ"
[m cm2 10R 54400 N v =05 D-CLG) 57000 RS |&

Colléges de secteur

L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;

e (D Prénom ;
e (@ College(s) de secteur ;
e @ Détermination du college de secteur .
Cet écran donne les informations suivantes sur les dossiers des éleves :
e Nom ;
e Prénom;
e Niveau ou cycle;
e Adresse de résidence de I'éleve 3 I'entrée en 6€ME .
e [Statut de I'adresse P31 :
e Collége(s) de secteur ;

e (®Détermination du collége de secteur P33,

Le lien sur le nom d’un éléve permet d'accéder a la ®fiche récapitulative [P® de ce dernier.

B Remarque

L'icobne @ prévient que le volet 1 n'a pas été édité pour |'éléve.
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Détermination du college de secteur

La détermination du collége de secteur dépend du 8 paramétrage [P** réalisé par la DSDEN.

Le(s) college(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne « College(s) de secteur ». Si les
préférences de la famille sont déja renseignées dans un vceu, l'ordre est affiché a coté des
colleges de secteur, sinon une étoile est affichée.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations

Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite I'imprimer.

210.1. Détermination du college de secteur

La détermination dépend du paramétrage réalisé par la DSDEN, trois cas différents sont
possibles :

Le mode d'identification de(s) college(s) de secteur est « Manuel »

Indique si le collége de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au

Mode didentification de(s) college(s) de secteur Manuel () Automatique
®) 9e(s) ® - 4 regard de la carte scolaire (Automatique)

Parametres de l'application - Identification college(s) de secteur : Manuel

Dans ce cas, le directeur d’école peut sélectionner le(s) college(s) de secteur.

Colléges de secteur

Recherche

Nom Prénom Collége(s) du secteur Détermination du collége de secteur
| | \ | [ | | Chercher | Amuler |
Collzge(s) du secteur | Choisissez des établissements | —

10 RUE DE SANTIFONTAINE 54000 S * 088 1-CLG G
O Do Kassandre CcM2 < |ay
MNANCY 88 1

Colléges de secteur

Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éleve(s), on peut sélectionner un ou plusieurs
& college(s) de secteur .

Le bouton _ permet de valider la saisie.
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B Remarques

¢ On peut sélectionner plusieurs colleges dans le cas d'un secteur multi-colleges ;

e Pour les éleves dont le(s) college(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département,
ils seront saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné;

e S'il y a dans la sélection un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le
message d'erreur ci-dessous s'affiche :

| = Vous me polver pas modifier le collége de secteur de I'éléve . 1 faut dabord éditer sa fiche de liaison volet 1. |

Message d'erreur

Le mode d'identification de(s) college(s) de secteur est « Automatique » et le
lancement du calcul est autorisé pour les directeurs d'écoles

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur (O Manuel @ Automatique Indique i le college de Isecteur est s.aisi (Manuel) ou déterminé au
regard de la carte scolaire (Automatique)
Indique qui des services académiques ou des écoles lancent le
Lancement du calcul des colléges de secteur ()DSDEN @) Ecoles calcul des colléges de secteur lorsque la saisie des dossiers éléves
est ouverte aux directeurs d'école

Paramétres de I'application - Identification collége(s) de secteur : Automatique - Ecoles

Dans ce cas, le directeur d’école peut lancer le calcul de détermination du collége de secteur.

Colléges de secteur

Recherche
Nom Prénom Collége(s) du secteur Détermination du collége de secteur
| | | ] 2 _ Chercher | Amuier |

10 RUE DE SANTIFONTAINE 54000 A *088 1-CLG G
(o Kassandre M2 NANCY < f— Ialr
Colléges de secteur
Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éleve(s) , le bouton

5 155 e S ESVEE SEREHRE] et e lancer e calcul

Le mode d'identification de(s) college(s) de secteur est « Automatique » et le
lancement du calcul n'est pas autorisé pour les directeurs d'écoles

Mode didentification de(s) collage(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le collége de Isecteur est s.aisi (Manuel) ou déterminé au
regard de la carte scolaire (Automatique)
Indique qui des services académiques ou des écoles lancent le
Lancement du calcul des colléges de secteur @ DsDEN () Ecoles calcul des colléges de secteur lorsgue la saisie des dossiers éléves
est ouverte aux directeurs d'école

Paramétres de I'application - Identification collége(s) de secteur : Automatique - DSDEN

Dans ce cas, le directeur d'école ne peut ni lancer de calcul automatique des colléges de secteur,
ni renseigner un collége de secteur.
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Colléges de secteur

Recherche
Nom Prénom Collége(s) du secteur Détermination du collége de secteur

| . @ g _ hercher | Amuer |

D o Kassandre cM2

NANCY J 88 i

10 RUE DE SANTIFONTAINE 54000 S =088 1-ClGG |%

Colleges de secteur

211. Edition fiches de liaison volet 2

2111. Edition fiches de liaison volet 2

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éleves. Le
volet 2 des fiches de liaison est adressé aux responsables de |'éleve pour renseigner les voeux
d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat
de sa sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

B Remarque

s s

Il n'est possible d'éditer un volet 2 que si le volet 1 a déja été édité.

Description de I'écran

Edition des fiches de liaison - Volet 2

Avertissement

+ Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.

Nom Prénom Volet 2 édité

— — = I T

Editer une fiche vierge Annexe : formations, langues et just. de dérogation

Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) :  Inclure annexe |l  Mise en page pour impression recto-verso [l Editer les fiches sélectionnées

[ ] Nom Prénom Niveau ou cycle Adresse de résidence de I'éléve 3 I'entrée en 6° Statut de I'adresse Date de derniére édition
[J cHommuca Raoul cm2 Adresse Adresse Adresse Adresse 30 B ‘Q 15/10/2024
[J CRIRRONI Elise M2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57/ V| "’ 15/10/2024
[J CRITDANI Désiré cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 P \3 15/10/2024
[J DRIRGIRA Lydie cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 Al \/l 15/10/2024
[J ERAFMOA 1van cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 H \’“ 15/10/2024
[J GHAIBARO Anselme cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57/ Al ‘{, 15/10/2024
[J GHUBNONO Emmanuel cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 M ‘Q 15/10/2024
0 GLETVULA Judith M2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57/ Al "’ 15/10/2024
[J NIPGIRA Sacha cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 G ‘.’, 15/10/2024
[0 NUILADA Margot cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57/ Al ", 15/10/2024
[J PLUNVACA Colin cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 T \’“ 15/10/2024
[J PRADNUCI Ivan CcM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 H \/’ 15/10/2024
[J Quaeracu Alois cm2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57 Al \Q 15/10/2024
[ SLGURA Angelique cM2 Adresse Adresse Adresse Adresse 57/ Al ‘{, 15/10/2024

Edition fiches de liaison volet 2
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (D Prénom ;
e @ Volet 2 édité.
Cet écran donne les informations suivantes sur les éleves :
e Nom ;
e Prénom;
e Niveau ou cycle;
e Adresse de résidence de I'éléve 2 I'entrée en 68M€
e Statut de |I'adresse ;

e Date de derniére édition du volet 2.

En cliquant sur le nom d'un éléve , on accéde a la ®fiche récapitulative ?'® de ce dernier.

Editer une fiche 2 vierge

Le bouton permet de télécharger une version vierge de la fiche de liaison
volet 2 au format PDF.

Annexe

Le bouton |BEGEEEGHIERIEREREIEEESTESENEGIESM permet de télécharger I'annexe de la

fiche de liaison volet 2 au format PDF.

Editer les fiches sélectionnées

Aprés avoir sélectionné un ou plusieurs éléve(s), le bouton —

permet de télécharger la fiche de liaison volet 2 et, le cas échéant, les annexes pour les éléves
sélectionnés.

Grace aux cases a cocher, il est possible d'inclure I' @ annexe et de faire une mise en page
pour impression recto/verso. Cocher cette case permet de gérer les ruptures d'impression
(inclusion d'une page blanche) lorsque I'imprimante est paramétrée en mode recto verso et que
les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair.

B Remarque

Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éléves dont le(s) college(s)
de secteur ne sont pas définis :

DS errewrs e sonl produites

» Vious ne pouver pas édiver la fiche de liaison volet 2 de I'déve 1l faut dabord saisir au meins un collépe de secteur.

Message d'erreur

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.
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Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite |'imprimer.

211.2. Fiche volet 2

Dans le cas d'un secteur multi-colléges, le volet 2 permet aux familles de classer les colleges de
secteur par ordre de préférence et, le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou

une situation de handicap.

B Remarque

Siun éléve a été sélectionné au préalable, certaines zones de la fiche seront pré-remplies.
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Description de la fiche volet 2

ACADEMIE MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION HA'I'IDH‘ALE MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 62 DANS UN COLLEGE PUBLIC 1 - Volet 2
Année scolaire 2024-2025

A -Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :
Prénomis) : Niveau ou cycle :
Sexe:[M [JF Nefe) le : Lieu de naissance :
Ecole -

Adresse de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire -

[=! - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I"éléve 3 la prochaine rentrée scolaire 19

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE

C - Spuhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

] oul CINON

- Formation demandée pour la classe de §° 7
reparier A 'annexe avec 13 N5 Jas fOrManons Proposess pour |3 ol3sse de 6 (3 'echells du Saparmmant)

Formation -

|E - Langue{s) demandeée{s) pour la classe de §° 7
56 reparer 4 I'annexe avec |3 N5TE 085 laNQUEs VIVENTEs anselgndss en classa de 6 (3 I'echelle du déparemant)

Langue vivantz (obilgamira) - Langue vivante [facul@dwe?) -
“ A PréQisar 5l WOUS sRVIS3QeZ fOUr VOOe anfant I'Spprennssags 0'une J24me langue VIVane an classe oo &

|F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

"Hom du college public :
Adresse -
Code postal - Commune :

Matifis) de la demande de dérogation :

[ Eleve en sHuation e handizap (hors demande d'orkientation vers un EGPA el vers une LILIE)

[ Eleve bangficiant dune prise 2n charge medizale impartante 3 praximitd g M&tEblissamant demands
[ ieve boursler sur criiéres soclaux

] Eieve dont um frére ou une soeur 25t 024)3 scolariss(s) dans rétablissement souhals

[ Eieve dont k= domiclle 26t silug en Imiz de s2ckeur &1 proche de Fetablssemeant sauhalts

[ Eleve devant sulvTe un parcours scolalire parlculiar

[ Shuations partkculieres Sfudiées 3u o8 par cs n'oblgeant pas Fadminkstration 3 une peige an compsa

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) 7

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* ? Jeu [CIHOMN
«SEGPA - section d'znsalgnement ganaral el profeesionnal adapia ou EREA © etablissemant ragional d'ensalgnamant adaphs
S Vous avez repondu ‘0L, § n'est pas yTle de remplir fe cadre 'F— Demande de déroganon”.

|H - Orientation vers une unite localisée pour Finclusion scolaire {ULIS) 7

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULI5 auprés de |la MDOPH* ? Jouw [MoMN
“MDPH : malecn dapariementale des parsonnze handlcapées
51 VOUS aVeZ repondu OV, i i8S pas unle de rempdr e cadre F- Demandes de deroganon’.

|l - Signature des responsables de Féléve
Amenuon : I3 SigNAmTe e I'ansambls 085 MeNraseNTaNE |Sgalx 857 NEcessalrs DoUr Lne demande an LILIS ou SEGPA

Noms prénoms Signatures Dats

Les dmis Jaccks et de recification des respansabdes des 2i8yes & Mégamd du tmfement de donndes & camo®ne parsonnel, prives par les. artcles, 35 =1 40 de la i n"7E-17 du e
|amvier 1578 modHiée, 5'mxercent sof sur plsce, soff per ol poxisle, soft par vole dedronigue supris du dneciewr décole, de finspecizur de Padecation naticnale de is
clroonzoription ou du dineci=wr scedémigue des servioes dérarementaur de Féducation nationale.

(1] M= présages nas June décislon de passage an clsse de 5%

{2} Le colége de sect=urest oxiul da secteur gEogmphique correspondant & ladresse de MEisyve & la reninde soolsie: Page1H

Fiche volet 2
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Le bloc A contient les informations relatives a I'éléve.

Le bloc B renseigne le colléege de secteur de I'éléve.

Les blocs C a F correspondent aux veeux de la famille, a renseigner par les responsables de ['éléve.
Les blocs G et H correspondent a I'orientation vers les enseignements adaptés le cas échéant.

Le bloc | contient les signatures des responsables Iégaux.

B Cas particulier : volet 2 SEGPA [ ULIS

Dans le cas de voeux SEGPA ou ULIS, n'étant pas des actes usuels, I'accord des deux
responsables légaux est obligatoire.

211.3. Annexe des formations, langues et justificatifs de
dérogation

Ce document restitue la liste des formations et langues vivantes proposées dans le département

pour I'entrée au collége public en classe de 6°™M€.
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Description du document

ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE LEDUCATION MATIONALE MOSELLE

LISTE DES FORMATIONS
LISTE DES LANGUES ENSEIGNEES EN CLASSE DE 6E
LISTE DES JUSTIFICATIFS DE DEROGATION A JOINDRE

Annse scolaire 2024-2025

LISTE DES FORMATIONS PROPOSEES POUR L'ENTREE AU COLLEGE :

BEME

GEME EI-CULTURELLE
BEME DANSE

GEME INTERMATIONALE
GEME MUSIQUE

LISTE DES LANGUES VIVANTES PROPOSEES POUR L'ENTREE Al COLLEGE

Allemand hv1
Allemand w2
Anglais Iv1
Anglais Iv2
Chinois w2
Espagnol v1
Espagnol v2
Italien w1
Italien w2

LISTE DES JUSTIFICATIFS DE DEROGATION A JOINDRE :

Elgve souffrant d'un handicap
== Joindre |a nofification MDPH 2023/2024

Eléve nécessitant une prise en charge médicale importante & proximité de I'établissement
demandé

== Joindre un certificat du médecin traitant ou de 'hdpital, sous pli cacheté, qui sera transmis au
médecin scolaire pour validation

Eléve boursier sur critéres sociaux
== Joindre ['avis d'imposition ou de non-imposition 2023 complet

Eléve dont un frére ou une sceur est en cours de scolarité dans le collége sollicité

== Joindre le certificat de scolarité du frére ou de la sceur scolarisé(e) dans I'établissement
souhaité sauf si celui-ci (celle-ci) quitte I'établissement a la rentrée 2024,

Aftention, les cités scolaires comprenant un collége et un lycée sont considérées comme 2

établissements distincts
Fage1/2

Annexe des formations, langues et justificatifs de dérogation a joindre

L'annexe au volet 2 est divisée en trois parties :
e Liste des formations proposées pour l'entrée au college ;
e Liste des langues vivantes proposées pour I'entrée au college ;

e Liste des justificatifs proposées pour I'entrée au college.
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211.4. Edition du volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un
secteur multi-colleges

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colleges de secteur par ordre de
préférence et, le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de
handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention « Indiquer vos préférences (exemple : N°1 = college
de secteur souhaité en priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale
particuliere ».

B Remarques

e Le volet 2 peut étre généré sur deux pages si le nombre de colléeges de secteurs
possibles est supérieur a 2 ;

e Les parents n'ont pas l'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne
cocher aucune case.

2.12. Edition accusés réception

A réception d'un volet 2 de la fiche de liaison, on peut éditer, s'il y a lieu, I'accusé réception de
la(des) demande(s) de dérogation de la famille.

B Remarques

e L'édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur
d'éditer l'accusé réception d’'une demande de dérogation ;

¢ Une demande de dérogation doit étre renseignée sur |'éleve afin d'éditer I'accusé de
réception ;

e La saisie de la date de réception est obligatoire pour permettre I'édition de l'accusé de
réception. Elle apparait directement dans le corps du message ;

e Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont
généreés ;

e Siun responsable ne posseéde pas d'adresse, un avertissement s'affiche.
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Description de I'écran

Edition des accusés réception des demandes de dérogation

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car |la saisie des directeurs d'école est fermée.

Recherche

Nom Prénom Eléve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité
| | | ([ Y | Annuler |
Réceptionné(s) le _ﬁ (format jj/mm/aaaa) I
||
Q B Enzo Non
0 [ S — Mateo Non
[ B - Océane Qui

Edition accusés réception
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;
e (D Prénom ;
e @ Eléve avec une demande de dérogation ;
e @ Accusé de réception édité .
Cet écran donne les informations suivantes sur les accusés de réception :
e Nom de |'éleve ;
e Prénom de |'éléve ;
e Date de réception;
e Date de derniere édition ;

e Demande de dérogation.

Le lien sur le nom d'un éléve , permet d’accéder a la ®fiche récapitulative Pl de ce dernier.

Editer les accusés réception sélectionnés

Réceptionné(s) le _ﬁ (format jjfmm/aaaa) I

Editer les accusés de réception sélectionnés

Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éleve(s) , le bouton

A e e el permet de générer au format PDF les accusés de réception

pour les éleves en question.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.
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Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite |'imprimer.

213. Secteurs multi-colléges

213.. Secteurs mono-colleges

Pour les secteurs configurés en mono-collége, cette fonctionnalité n'affiche rien.

Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges

Recherche

Nom Prénom

] ]  Chercher | Amnier |

Secteurs mono-collége

213.2. Secteurs multi-colleges

Cette fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les
colleges du secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont
sélectionnés.

B Remarque

Il n'est pas obligatoire de préciser I'ordre de préférence des colléges de secteur, si la famille
ne |'a pas renseigné.
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Description de I'écran

Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges

Recherche

Nom Prénom

] ] _ Chercher | annuler |

Valider pour la sélection

=088 1-CLG1] 88 C

O p— Timéo
*088 R-CLGM 88 D

Secteurs multi-colleges

L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom de l'éleve ;
e (D Prénom.
Cet écran donne les informations suivantes sur les éleves :
e Nom ;
e Prénom;
e Colléges de secteur.
Le lien sur le nom permet d'accéder a l'onglet ® &Choix de la famille P?°! de I'écran des

®Données de I'éléve P22 et d'y faire la @ saisie des voeux pour I'éléve choisi P8,

Colleges de secteur
On peut renseigner dans les encadrés les priorités pour les colleges du secteur.

Si les préférences de la famille sont déja renseignées, |'ordre est affiché a c6té des colléges de
secteurs sinon, c'est une étoile qui est affichée.

Valider pour la sélection
Le bouton | valider pour la sélection | permet de valider la saisie des priorités des colléges de secteur

pour les éléves sélectionnées.

Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).

B Remarques

e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap
est ouverte uniquement a la saisie individuelle des voeux des familles ;

e Les éleves dont le(s) college(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés
sur cet écran.
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Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

214. Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les voeux de la famille concernant
I'affectation au(x) college(s) ainsi que les langues vivantes 1 et la seconde langue vivante
facultative (cas bilangue).

La page de saisie des voeux liste tous les éleves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur
mono-college ou dans un secteur multi-colleges.

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a |'aide de la saisie de
masse ou saisie en lot. |l est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui
ont choisi leur(s) college(s) de secteur.

2141. Saisie en lot des voeux des familles

Cet écran permet de renseigner en lot les voeux d'affectation des éleves.

Description de I'écran

Saisie des Voeux

Recherche

Nom Prénom Eléve avec demande de voeux Eléve maintenu a I'école primaire
* Affactation demandée dans un collége L
Formation : GEME - ) ®oui () Non
public du département
* Langue vivante étrangére :] Langue vivante &trangére :] Langue vivante régionale E]

088 1-ClGG 88 088 1-CLGG 88

D Kassandre i Secteur B G6EME Anglais vl
054 R-CLG] 54. v
B

© Dl |l Hors collége public du département

Hors du département

. 088 T-CLGG 88 088 T-CLGG 88 .
e Célina . Secteur A 6EME Anglais vl

(= (B [B

Saisie des voeux
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (O Nom ;
e (D Prénom ;
e @ Eléve avec demande de voeux ;

e @ Eléve maintenu a I'école primaire .

Cet écran donne les informations suivantes sur les voeux des familles :
e Nom ;
e Prénom;
e College(s) de secteur;
e Typedeveceu;
e College demandé;
e Formation demandée ;
e Langue(s).
Le lien sur le nom permet d'accéder & l'onglet (@ ®Choix de la famille ®?! de I'écran des

®Données de I'éléve P22 et d'y faire la saisie des voeux pour I'éléve choisi P8,

Sélection des voeux

* Affectation demandée dans un collége L
Formation : 6EME ) B @ Oui ' Non
public du département

* Langue vivante étrangére Langue vivante étrangérs Langue vivante régionale
=} g

Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éléves , on peut choisir les critéres suivants pour les
VoeuUX :
e (@ Affectation demandée dans un college public du département ;
e @ Langue vivante étrangere ;
@ Seconde langue vivante étrangere (facultative)

e @ Langue vivante régionale (facultative) .

Le bouton BEEERTE T e aEEE Rl permet de valider la saisie.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite |I'imprimer.
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214.2. Saisie individuelle des voeux des familles

La saisie individuelle des veoeux se fait depuis l'onglet (@ ®Choix de la famille P?! des
@ Données de I'élevesP?2 | es demandes peuvent étre :

e Le(s) college(s) de secteur ;

e Une demande d'orientation en SEGPA ;

e Une demande d'orientation vers une ULIS ;

¢ Une demande de dérogation précisant, dans ce cas, la formation et le college demandés.

Données éléve D Kassandre

Informations éléve Choix de la famille

Choix de la famille

Colléges publics de secteur : 0BS J-CLG G 88 L
*Affectation demandée dans un college public du département : @ Qui ':::' MNon

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui ':::' Mon

*Formation : [GH“E MUSIQUE = ]
e e i S - ANGLAIS LVI Langue Vivante étrangére s [ |
Langue Vivante régionale : l:l

*Matif(s) de dérogation : Plusieurs motifs peuvent étre indigués

Référentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orienta
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux

Eléve devant suivre un parcours scolaire partioulier

B N . 3 Ajouter >
Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et p .
Convenance personnelle et

Choix de la famille
Valider le dossier
Le bouton - permet de valider la saisie.
214.21. Choix de la famille
Description du bloc

Choix de la famille
Colléges publics de secteur : 088 1-CLG G 88 L
*Affactation demandée dans un collége public du département : @ Qui ':::' MNon

*Scolarisation dans un des colleges publics de secteur 7 @ Qui ':::' MNon

*Formation [GE“E »

e W G- ANGLAIS LVI Lengue Vivante étrangzre: | |
Langue Vivante régionale : E]

Choix de la famille
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Le bloc Choix de la famille contient les informations suivantes a propos du choix du collége par la
famille :

e Colléges publics de secteur ;

e (@ Affectation demandée dans un college public du département ;
e © Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ;

e @ Formation ;

@ Langue(s) vivante(s) étrangere(s) [ 2 | ;

e (D Langue vivante régionale [ 2 |.

Colléege(s) public(s) de secteur
Pour un secteur mono-collége, ce champ affiche le college en question.
Dans le cas d'un secteur multi-colleges, le directeur d'école :
e Saisitles @ préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2 ;

e Coche la case Prise en charge médicale importante a proximité de ['établissement si
celle-ci est cochée sur le volet 2 ;

e Cochelacase Situation de handicap si celle-ci est cochée sur le volet 2 ;

Affectation demandée dans un college public du département
Sice critere esta ® Oui, la saisie se poursuit.

Si le critére est a ® Non, le college demandé n'est pas un college public du département et la

saisie est terminée pour cet éleve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le
département). Le ou les college(s) de secteur ne sont alors plus affichés.

Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ?
Sice critere esta ® Oui, on peut renseigner le reste de la saisie.

Sile critére est a ® Non, la saisie s'arréte la.

Formation
On doit choisir une & formation dans la liste.

Dans le cas d’une formation contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour
un veeu en collége de secteur.

Langue vivante étrangere

On doit choisir @ au moins une langue vivante étrangére .

Langue vivante régionale
On peut choisir une @ langue régionale dans la liste.
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214.2.2. Demande n°1

Description du bloc

*College demandé : GG -L
*Matif(s) de dérogation : Plusieurs motifs peuvent étre indigués

Référentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orienta
Eléve bénéfidant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux

Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et p
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Convenance personnelle

Ajouter >>

=< Retirer

Demande n°1
Si le champ Scolarisation dans un des colleges publics de secteur est a ® Non, le bloc
Demande n°1 permet de sélectionner le @ collége demandé [z .

Au sein de ce méme bloc, les motifs de dérogation quant a la demande d'affectation peuvent
étre ajoutés ou retirés.

Collége demandé
On doit choisirun @ établissement dans la liste.

Motif(s) de dérogation
Cette partie de |'écran permet d'ajouter ou de retirer des motifs de dérogation quant a la
demande d'affectation :

e Pour ajouter un motif, il faut le sélectionner dans la partie Référentiel puis cliquer sur

Ajouter >>

e Pour retirer un motif, il faut le sélectionner dans la partie Sélectionnés puis cliquer sur
=< Retirer .

215. Saisie des décisions de passage

Depuis la version 21.2, les saisies des décisions de passage effectuées dans Onde sont
immédiatement et automatiquement reportées dans Affelnet 6€. Il n‘est donc plus nécessaire de

saisir les décisions de passage manuellement dans Affelnet 6°. Cependant la saisie ou la
modification manuelle reste possible.

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éléves susceptibles d'entrer au collége.
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Description de I'écran

Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans Onde

Avertissement

« Lorsgu'une décision de passage autre que "Maintien” est appliguée, tous les éléves en "Maintien” verront leurs éventuels voeux sauvegardés automatiqguement restaurés.

Recherche
Nom Prénom Décision Passage

] ] g

Diécision Passage : [ ~ ]

|
D Kassandre
D CM2 Passage en 6e
[/ Jf2015
H Lili
] M2 Passage en 6e
/o /2014
G Célina
D CM2 Passage en 6e
[ Jf2014

Saisie des décisions de passage
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (@D Nom de l'éléve ;
e (D Prénom ;
e @ Décision de passage .
Cet écran donne les informations suivantes sur les décisions de passage :
e Nom, prénom & date de naissance de I|'éléve ;
e Niveau ou cycle;

e Décision de passage.

Décision de passage
Apres avoir sélectionné un ou plusieurs éléve(s) , on peut choisir une @ décision de passage
dans la liste.

Le bouton _ permet de valider la saisie.

B Remarque

Si le directeur choisit pour un éleve « Maintien a I'école primaire », les voeux seront alors
supprimés. lls pourront cependant étre restaurés si la décision passe de nouveau a
6éme

« Appel », « Passage en » ou vide.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.
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Imprimer les informations

Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite |'imprimer.

2.16. Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éléves
en anomalie, le bouton n'apparait pas et la validation est impossible. L'édition des
accusés de réception est obligatoire avant la validation.

Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de |'affecter
dans un collége. Les types d'anomalie et les éléves concernés sont affichés dans |'écran de
validation.

Validation de la saisie en établissement

Avertissement

« La validation est impossible tant qu'il existe des éléves en anomalie.

4 Nombre d'éléves sans décision de passage : 16
v Nombre d'éléves sans représentant légal : 0
v Nombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) : 0

4 Nombre d'adresses 3 traiter (éléves et responsables) : 2

» Nombre d'éléves sans volet 1 &dité : 1 %
L Inés
% Nombre d'éléves sans volet 2 édité : 16 ™
v Nombre d'éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus a I'école primaire ne sont pas comptabilisés) : 0

v Nombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception &dité : 0

Validation de la saisie

B Remarque

Si des anomalies sont détectées, des liens s'affichent pour permettre la correction de
celles-ci.

£ Exemple
Le lien sur le Nombre d'éléves sans décision de passage renvoie sur le menu de ®saisie

des décisions de passage P79,

Valider
Le bouton [EETTERl permet d'effectuer la validation de la saisie. Celui-ci n'est visible que si aucune
anomalie n'est détectée.
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A Attention

La validation peut se faire méme s'il y a encore des éléves sans décision de passage.
Cependant, les autres types d'anomalie doivent étre a O pour pouvoir valider la saisie des
dossiers.

B Remarque

Si une modification intervient apres la validation de la saisie, un message d'avertissement
est affiché pour indiquer qu'il faut valider de nouveau.
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3. Affectation des éleves

31. Menu

| Affectation des éléves |
- Liste récapitulative
» Liste des demandes de dérogation

Menvu Directeur d'école - Affectation des éleves
Le menu Affectation des éléves contient les sous-menus suivants :
e ©Liste récapitulative P

e Liste des demandes de dérogation P75,

3.2. Liste récapitulative

Cet écran permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des
responsables des éléves. Il permet d'avoir une visibilité sur les dossiers éleves méme lorsque le
menu « Dossier éléves » est indisponible (application en mode « Affectation »).

Description de I'écran

Liste récapitulative

Recherche

Nom Prénom

057 F-CLGP 57. 057 F-CLGP 57. Allemand
B Enzo uLIs 6EME ULIS
A A Ivi
057 F-CLGP 57. Allemand
Secteur 6EME
A vl
B == Mateo  Hors du département Hors collége public du département
. . . Allemand
B - Océane 057 X-CLGT 57 M Dérogation 1 057 X-CLGT 57 M GEME DANSE i
Allemand

Secteur 057 X-CGT 57 M 6EME

Liste récapitulative
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e @ Nomde I'éleve ;

e (D Prénom de l'éléve .
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Cet écran donne les informations suivantes sur les demandes :
e Nom ;
e Prénom;
e Collége(s) de secteur ;
e Typedeveceu;
e College demandé;
e Formation demandée;
e Langue(s).

Le lien sur le nom d'un éléve , permet d’accéder a la ®fiche récapitulative [P'® de ce dernier.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite I'imprimer.

3.3. Liste des demandes de dérogation

Cet écran permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation
concernant les éléves de son école.

B Remarque

Les décisions d'affectation ne sont visibles qu'en phase de « Résultats », aprés la validation
de I'affectation par I'l|A-DASEN.

Description de I'écran

Liste des demandes de déerogation

Recherche
Motif de dérogation Etablissement demandé Formation demandée Collége de secteur

(I [ 1@ — [ 1@ _ Chercher | Amnder |

54 6EME DANSE 1 « PARC PART. ALL1

Liste des demandes de dérogation
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L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e @ Motif de dérogation ;
e (D Etablissement demandé |z ] ;
e @ Formation demandée ;
e (D College de secteur [ 7.
Cet écran donne les informations suivantes sur les demandes de dérogation :
e Nom, prénom & adresse de |'éleve ;
e Demande:
o Etablissement demandé ;
o Formation demandée ;
o Rang;
o Motif(s) de dérogation;
o Langue(s) demandée(s) ;
o Décision d'affectation ;
e Collége de secteur.

Le lien sur le nom & prénom d'un éléve , permet d’accéder 3 la ®fiche récapitulative P® de ce
dernier.

Export tableur

Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de
pouvoir ensuite I'imprimer.
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4. Résultat de |'affectation

4. Menu

| Résultat de I'affectation |
> Bilan de I'entrée en 6

Menu Directeur d'école - Résultat de 'affectation

Le menu Résultat de |'affectation contient le sous-menu suivant :

e ©Bilan de I'entrée en 6€P77],

4.2. Bilan de I'entrée en 65Me

Cet écran permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves.

4.21. Bilan de I'entrée en 6™M€

Description de I'écran

Bilan de I'entrée en 6°

Avertissement

« L'édition de documents présentant des données personnelles concemant les éléves doit étre sécurisée. Cette édition ne doit pas étre diffusée via intermet sur des serveurs non sécurisés et ne doit pas &tre "mise en ligne” & disposition du public.

Nom Prénom

) —

Editer les fiches sélectionnées

n Nom Prénom Collége d"affectation Formation d’accueil
[0 cHoMmuca Raoul Demande d'affectation hors collége public du département

[J CRIRRONI Elise 05 X-CGD 6EME
[J CRITDANI Désiré Maintien & I'école primaire

[J DRIRGIRA Lydie 05 % -CLGD 6EME
[0 ErAFMOA Ivan 05 X -CLG D! 6EME
[J GHAIBARO Anselme 05 X-CLGD 6EME
[] GHUBNONO Emmanuel 05 W - CLG Ll 6EME
[0 GLETVULA Judith 05 X - CLG D 6EME
[J NIPGIRA Sacha 05 W-CLGF 6EME
[0 nNulLADA Margot 05 X-CLGD 6EME
[0 PpLunvACA Colin 05 G-CLGD 6EME
[0 PRADNUCT Ivan 05 W-CLGF 6EME
[J QuABRACU Alois 05 X - CLG DI 6EME
[ SLIGURA Angelique 05 ¥ -CLGD 6EME
[] XEBBORU Valere 05 X - CLG D 6EME

Bilan de I'entrée en 65M€
L'encadré Recherche permet d'effectuer une recherche via les critéres suivants :
e (D Nom ;

e (D Prénom.
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Cet écran donne les informations suivantes sur les affectations des éléves :
e Nom ;
e Prénom;
e College d'affectation;
e Formation d'accueil ;
e Dérogation.

Le lien sur le nom d'un éléve , permet d’accéder a la ®fiche récapitulative ¥l de ce dernier.

Editer les fiches sélectionnées
Apres avoir sélectionné un ou plusieurs @ éleve(s) , le bouton permet

de télécharger au format PDF les ®fiches récapitulatives P’ des éléves sélectionnés.

Export tableur
Le bouton permet d'ouvrir et/ou enregistrer la liste d'élément au format tableur.

Imprimer les informations
Le bouton permet de télécharger les informations de la page dans un fichier PDF et de

pouvoir ensuite |'imprimer.
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4.2.2. Fiche récapitulative au format PDF

Description de la fiche récapitulative

Page1/2

ACADEMIE DE NANCY-METZ

FicheRecapEleve
29/09/2025 16:07:04

Fiche récapitulative de l'éleve

Deépartement 054

ELEVE
INE 18 J
Nom Sexe MASCULIN
Nom d'usage
Prénoms(s) Naywan
Né(e) le { /2014 a B - FRANCE
Niveau ou cycle CM2
Adresse 1 10 RUE DE SANTIFONTAINE

54000 NANCY

Statut d'adresse 1

Adresse validée automatiguement

Scolarité actuelle

Etablissement

054 S-E.PPUDUP
54 A

Circonscription

054 C-IENP

d'inspection
Langue(s) Anglais Iv1
vivante(s)

Informations sur le dossier d'affectation
Origine gdirrecteurde I'école 054 S-EPPUDUP
Création 10/03/2025 a 08:28:01
Mise a jour 12/06/2025 4 14:10:12

RESPONSABLES
Mére
Niveau de Représentant |&égal
responsabilité
Civilité MADAME Nom L
Nom d'usage Prénom Melly
Adresse 10 RUE DE SANTIFONTAINE
54000 NANCY

Statut d'adresse Adresse validée automatiquement

Domicile Portable Travail
Téléphone 00999933530969
Courriel 2b133feb17a5d5d8434862198bd21cb11bfcab82@ac-academie.fr

Pére
Niveau de Représentant |&égal
responsabilité
Civilité MONSIEUR Nom B
Nom d'usage Prénom Nicolas
Adresse 10 RUE DE SANTIFONTAINE
54000 NANCY

Statut d'adresse Adresse validée automatiquement

Domicile Portable Travail
Téléphone 00999355274509
Courriel 2bf805halb6780bd45597035b7ba2b4b4fch1379@ac-academie.fr
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Page2/2

ACADEMIE DE NANCY-METZ

FicheRecapEleve
29/09/2025 16:07:04

Fiche récapitulative de 1'éléve

Département 054

SCOLARITE DEMANDEE

Décision de Passage en 6e

passage

College(s) de 054 J-CLGP

secteur 54. M

Détermination du

collége de secteur

Collége de secteur |054 J-CLGP

retenu par I'lA- 54 M

DASEN

Langues vivantes |ANGLAIS LV1

Offre de secteur 054 - 6EME
054 J-CLGP
54 M

Choix de la famille

Offre de secteur acceptée

DECISION D'AFFECTATION

College 054 J-CLGP
54 M.
Formation 6EME

Fiche récapitulative 2éme page

Le bloc Eléve contient les données identitaires de I'éléve.

Le bloc Scolarité actuelle contient les données relatives a la scolarité actuelle de ['éléve.

Le bloc Informations sur le dossier d'affectation contient les données relatives au dossier
d'affectation de I'éleve.

Le bloc Responsables contient les données identitaires et les coordonnées des responsables
Iégaux de I'éléve.

Le bloc Scolarité demandée contient les informations relatives aux voeux d'affectation de |'éléve.

Le bloc Décision d’affectation contient les informations relatives a |'affectation de I'éléve.
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