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1 Les informations essentielles

1.1 L'objet du service en lighe

Bourse de college permet via internet dans Scolarité services, au représentant légal d’un éleve :

= de faire sa demande de bourse pour un enfant scolarisé en college public ou en ERPD
(niveau college), et pour ses autres enfants scolarisés dans le méme établissement qui ne
relevent pas de la demande pluriannuelle ;

= de fournir directement les données fiscales nécessaires a 'instruction de la demande sans
joindre de pieces justificatives ;

= de mettre a jour la fiche de renseignements administrative, pour I'éleve et lui-méme ;

= de connaitre des le dépdt de la demande le montant de la bourse qu’il est susceptible de
toucher ;

= de suivre 'avancement de son dossier.

Les représentants légaux ayant donné leur consentement a la reconduction de la demande de
bourse lors de leur demande en ligne de 2019 ou 2020 n’ont pas de demande de bourse a
déposer cette année. Les demandes de 2019 ou 2020 feront I'objet d’une actualisation des
données fiscales par I’établissement.

1.2 Le périmetre

La demande en ligne de bourse de college s’adresse aux parents d’éleves de colleége public et
d’ERPD a la rentrée 2021.

Tous les éléves scolarisés en college, y compris ceux qui relevent d’'une action de la mission de
lutte contre le décrochage scolaire (MLDS) mise en ceuvre dans le college peuvent faire leur
demande en ligne jusqu’a la date limite fixée annuellement.

1.3 Le calendrier

Les dates de campagne sont définies nationalement et gérées par le téléservice.
= En 2021, la date de début de campagne est fixée au 02 septembre 2021.

= La date de fin de campagne est fixée au 21 octobre 2021 a minuit. Aprés cette date, les
parents d’éléves ne pourront plus accéder a la saisie d’'une demande en ligne.

Les éleves relevant de la MLLDS qui peuvent présenter leur demande de bourse au cours de I’'année
scolaire (dans le mois qui suit leur entrée en session MLDS) devront, aprés le 21 octobre, formuler
une « demande papier ».

Dans le module Vie de I’établissement > services en ligne, le service est ouvert pour tous les
colléges publics et ERPD.

1.4 Larécupération des demandes de bourse faites en ligne

Les demandes sont réceptionnées dans le module BOURSES de SIECLE.

Chaque nuit les demandes formulées dans le téléservice par les parents sont transférées vers
BOURSES.
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Toutes les demandes sont transférées automatiquement dans le module BOURSES de SIECLE. Afin
de garantir la récupération de toutes les demandes, un délai est prévu pour pallier les éventuelles
difficultés matérielles des transferts réalisés au cours des dernieres nuits de la campagne. Vous
pourrez ainsi voir apparaitre dans le module BOURSES de SIECLE jusqu’au 12 novembre 2021 des
demandes réceptionnées par le téléservice jusqu’a la date de fin de campagne.

2 Laréception des demandes de bourse dans SIECLE/BOURSES

2.1 Laréception des dossiers

Le module BOURSES de SIECLE permet de réceptionner les demandes de bourse saisies par les
parents dans le téléservice.

Deux alertes pour le college :
- un affichage de l'indicateur « nombre de demandes en ligne » lors de I'acces au module
Bourses de SIECLE ;
- un message d’information d’une demande de bourse déposée en ligne est transmis sur
I'adresse de messagerie définie dans Scolarité Services-Administration pour le service

bourse de college ; si une adresse est définie dans AdminTS pour bourse de college les
messages n’arriveront plus sur I’'adresse générique de I’établissement.

Bienvenue directeur diff
Compteur de demandes en ligne

déposées pendant la campagne de
bourse de I'année scolaire et des
demandes réactualisées de cette
année scolaire est actualisé en temps
réel

Nombre de
demandes en ligne

Nombre de dossiers Nombre d'éléves Montant des
instruits boursiers bourses

K1l k1| 1914€

Tableau de bord

Sur I’écran d’accueil, les éléments présentés dans le tableau de bord ont été actualisés :

e ['indicateur "Répartition des dossiers" a été ajouté. On pourra y voir la répartition entre les
bourses attribuées, les bourses refusées (hors baréme) et les dossiers refusés ; Nouveal !

e ['indicateur "Avancement des actualisations" a été ajouté ;

e |'indicateur "Nombre d'éléves boursiers" en haut du tableau a été retiré ;

e l'indicateur "Dossiers et demandes de I'année 2021-2022" a été modifié : le bouton a
été ajouté quand une demande est compléte et en attente d'instruction. Il suffit alors de

. , . 1
cliquer dessus pour accéder aux demandes concernées. Nouveau:
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SIECLE | Bourses © | quoidencufz | jugl ) =

Tableaudebord  Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse ~  Editions de contréle ~  Récapitulatif pour |a DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres
A
@ Tahbleau de bord
Nombre de demandes en ligne Nombre de dossiers instruits Montant annuel des bourses
18 30 9033€
Dossiers et demandes de I'année 2021-2022
I Demandes en ligne I Répartition dossiers papier / demandes en ligne
0 nouvelle demande
0 demande en attente
0 demande actualisée en attente
- e
0 demande complate Papier
17 demancles actualisées complates
. Hourelles EnAtiente En Atiente Actualisées Complétes 1 demande abandonnée
Complétes Artualisées Aandonnées
I Répartition des dossiers I Répartition des bourses par échelon pour le trimestre en cours
W Gourses attibuées 1
Bourses refusees —-—
N Dossiers refusés LK
Etat de la reconduction
I Derniére actualisation 18/06/2021 I Avancement des actualisations I Actualisation des bourses
0 Eleve avec une bourse reconduite
0 Elave avec une bourse refuséa
0 Elave avec une demande a rééxaminer
0 Elave avec actualisation non aboutie 0%
7 Actualisation en erreurs tachniques Bourses reconduites Bourses refusées
a 0 dossier sur 77 B Dernandes & réexaminer I Actualisations non abouties
Erreur Technigue
WENS | SECLE | BOURSES | 213.0.05 | Accessibilté inon conforme |~ RAUT OE PAGE

Menu Bourse des Colleges

Blenvenue directeur diff
MINIST

iy | SIECLE | BOURSES i ) =

NATIONALT 'Y
DU LA JEUNTSSE
Alde | Quoi de neuf ? | Informations 12 | (%

lh\l)lrau de bord Deman]n du téléservice =  Dossiers de bourse «  Editions de contrble = Récapitulatif pour la DSDEN «  Etat des bourses = Saisie des trimestres

® Gestion demandeshinnée courante

L

tes Nombre de dossiers Nombre d'éléves Montant des
Instruits boursiers bourses
31 3 1914¢€
Répartition dossiers papler / demandes en Répartition des bourses par échelon pour le
ligne trimestre en cours

[ |

Dans le menu Demandes du téléservice, le sous menu Gestion des demandes année courante
permet les modalités de recherche de demandes suivantes :

Vous avez la possibilité de sélectionner les demandes selon leur état : nouvelle — compléte —
incompléete — abandonnée — toutes les demandes.

Les demandes complétes et incomplétes provenant du téléservice sont distinguées par la mention
« de I'année ». La recherche peut également s’effectuer par nom d’éléve ou nom de demandeur.
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La sélection de « Toutes les demandes » mentionne pour chacune ['état de la demande ; I'état
« Nouvelle » est affiché en bleu et |£tat « Incomplete » est affiché en rouge

Biervenue directeur diff

SIECLE | BOURSE S wren | aszmaen

Tableau de bord Demandes du téléservice -
.

ossiers de bourse - Editions de contrle - Récapitulatif pour la DSDEN - Etat des bourses - Saisie des fimestres

i Demandes du téléservjfe Gestion des demandes année courante

I Recherche des éléves

Etat demande Mom éléve - Nom demandeur : Formations : Divisions :
outes bes demandes - Toutes - Toutes ~

I Demandes Incompletes de lannce I Demande en Date réception Demande

Demandes incomplétes actualisées ligne
l Demandes complétes de Fannée l LLAH Anas] 017102007 4G 42 06100201 9 Abandonnés
Demandes complétes actualisées m Thalia 2171142005 IEME 35 07209 702019 Comphite
Demandes abandonnées
1 Yassine 2270342007 4E 5P 45 130002019 Abandonnée
«* Toutes les demandes
L1 100smmmos P - ZRA1 /2007 4G 42 11/1002019 11102019 Incomplete
O g RIE = TR " 245072008 5G 51 247062020 Neoivalle
O hhlese o b N 2450772008 5G 5 24/06/2020 Nouvelle
O  isesdanmer Skl k. 2 18702007 5G 51 01102019 o102Me Incompléte
[ ORSARIaRe— y e 0608/ 2004 3EME 35 o070 20M9 Q70209 Compléte
O  1ecssscons o manmne 0771142008 5G 51 O7AOWZ019 OFA082019 Compléte
O ofeettiass"  aiie i 0871242005 3EME 34 02/0W2019 02092019 Incompliéte
GERER LES DEMAMDES 1-90 s . L

2.2 Présentation de la demande recue par le téléservice

La personne en charge des dossiers de demandes de bourses peut vérifier les informations fiscales
récupérées et I'information saisie par les parents.

Rianvenue directeue Gt

SIECLE | BOURSES 23 ey e
out ? | Meformasions
@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége (w|z]wlo] o]
Demanhde pound “ Eléves concernés par la demande
| pemande | Erfrancs concernes
Données . -
. Nowvetie » o

fiscales
récupérées

A 1
(Représentant logas)

l Informations fiscales concubin

I.. Soia Nocales & d
Avis ¢

mporton 2020 sur revenus 2019 \
wran - "

. 0C
ale  Cétibataire

Y 2020 wr revenws 2010

4 Nem

I Justificatifs \

Information renseignée
par le demandeur

e ——————————
A tranumettre pas le demandour Deomandé par I établissement
Avis d'imposition 2020 (vur bes revenus 2019}

Avis dimporition du concubin 2020 (vur les revenus 2010
Sheenta b AP

Avtre

| observations

l Les documents cochés ici ont été réclamés sur I’accusé d’enregistrement envoyé par courriel au demandeur en fin de saisie l
2.2.1 Demande incompleéte

La procédure de gestion des demandes permet de générer un avis de demande incompléte :

L’avis de demande incompléte mentionnera la réception du dossier et les pieces manquantes.
Si le demandeur a une adresse de messagerie il recevra I'avis de demande incompléte par mail,
sinon vous pourrez imprimer |’avis de demande incomplete pour lui faire parvenir.
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SIECLE | BOURSES <e 2033021

Aite | Quet de mewt T | totormatiens @5 | GO

te bord  Demandes o téésennce ~  Dossiers e Bourie -  Editions Oe comrite ~  Récapmutant pour te DSDEN - Erat des boorses

& Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége O oooeaeoce
Demande pour T = .
| pemanae | enfancs concernes
osorrere B s 51 10000115 18me

ot Ce tn Semende  Incompiite

v .
(Bepresentant legal)

La sélection d’une des cases placera la
demande en attente de justificatifs.

Gestion de la demande 7 MAOOEIER

| suscificacies

Informations complénmentalres pour avis e demande incompe e

Avis CImpostion 2030 (sur les revenus 201%)

v s reverus
209%
rhcanue an ae1a car
e | Emavsta i vectamore i |
I Avis I Observations

La colonne « A transmettre par le demandeuy'» mentionne les documents qui ont été réclamés
par le téléservice au demandeur, en fonction/de sa saisie et des données fiscales récupérées.

La colonne « Demandé par I'établissement » vous permet de sélectionner des documents qui vous
sont nécessaires pour instruire la demande et que vous souhaitez réclamer au demandeur.

EX
rg;n:l EEJRCEM!ON BOURSE DE COLLEGE
MATIONALE AVIS DE DEMANDE INCOMPLETE

Il est nécessaire de préciser dans la partie
"informations complémentaires" la piece ;
demandée si vous avez coché « autre », et de : Saes st
préciser en quelques mots pourquoi les pieces

sont réclamées.

Mo wous Confimuons qu'une demande de bourse & £ié dépasée le
17/05/ 2000 peoisr I'ékve Weonit Sans faire STablssement

5 51 [ dbben

WioiTe dossier doR éare Compléné avec les justificatify ci-dessous

Les informations complémentaires seront
imprimées sur I’avis de demande incompléte.

- s drimposition 2020 ver les revenus 2019)
- Artestation récente de palement de ls CAF

Lt infermations complé mentaires seront alfiches 101

Les justificatifs demandés devront Stre fournis se plus tard le 17,/10/2020. &
SEfAUL, VoTre demande Sers CREspés SIS SUNE

A ST POL SUR MER, ke 18,08/2020
Le ched & érabisement,

Services en ligne — demande en ligne de bourse de college — Guide pour la gestion des demandes — Rentrée 2021 7/18



2.2.2 Demande compléte
La procédure de gestion des demandes permet d’établir un accusé de réception pour les
demandes completes.

o dirscreus da

Bicks | Guei de vt T | Informations @) | G

W 0 SIECLE | BOURSES

Tabideas i buird  Dpssdoride iy ebbirrviie - Dliiaaes de Bissras - Bilfaen de doetsdie - Abdaplolatil poas e BEDEN - Fra des bsosses = Sadiie de Giisiilies

@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége aBaoaas
Demande pou m
I Demands Enfants concernds
I Informations fiscales demandeur Informations fiscales conoubin
™ S D wur revenus 2319 At o Il 2CD wur reverus 3318
Dl
Do .
- il de it € e -
AN C#libataire Soanontamisles Calibataine
Farerd nold Klony Pl olk e
sigmibee denfant & chargs sanmibers denfants & charge
erilants MENeLES oU handhcapds s 2 S Meneues ou handecapsds o 3
résidence eciutive réudence oy
ritar L] ans ¥ ol handcaps L]
uickerce e
[-] (e i e Lo DL 1 [-]
hen Oafst Snviubirs SFlbd i han
- I
Gestion de la demande o VALIDER ET BsTeunE | G ANNULER |

I Justificatifs
V¥V  Partie basse

infermations complimenLaines r arets di demands incompléts | A
A Eransmestre pas be runmﬂnr e de I'écran

A o i mipasltion B30 (ner ks revenus: O
mim

Ay imipzaition du cencubin 3030 [sur lee

PR 2019]
Artestation récente e pasment de la CAF . =

I Bovis Observations

Cremande en atnenne de fsificasit

Lorsque les pieces justificatives ont été réceptionnées, vous confirmez que la demande est
complete. La date de réception par le téléservice s’affiche et peut étre corrigée, notamment si le
dossier a ensuite été complété.

C’est toujours la date de réception du dossier de demande complet qui est réglementairement
prise en compte.

On peut juste valider la demande ou valider et instruire directement le dossier (se référer au point
2.3 Instruction du dossier de bourse).
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Apres avoir validé la demande, on peut directement imprimer la demande compléte en haut a
droite de I'écran.

Teairodront divbcoew difl

B W .| SIECLE | BOURSES

Bidn | Ghuns drepaf P | Informartions (1) | (B

Tadubrans e Impril  Dhrsawnibid iby brbrivhie = Dhsiaares obe Dimarir = Fliahied o ddeito die = R apelialal il juiass b DSDEM - Flag e e ses - Radiie de ilseilies
@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége opoeEan
Cliquez ici pour
imprimer le dossier de
. demande compléte
Gestion de la demande P
Vie scolaire |t
* I Justificatifs
Evaluation A transmettre par le Demandé par Informations complémentaires pour avis de demande incompléte :
demandeur I'établissement
Avis d'il ition 2020 (sur les
2019)
Avis d'imposition du concubin 2020 (sur les
revenus 2019)
Attestation récente de paiement de la CAF X X
Autre
I Avis I Observations

Demande

Compléte
14/08/2020 ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

En cliquant sur "Envoyer accusé de réception”, celui-ci sera transmis par messagerie si le
demandeur a communiqué une adresse, sinon vous pourrez I'imprimer.

Les informations liées a I'accusé de réception (envoi par mail et édition) sont affichées dans la
section "Avis". Nouveau !

La demande est a I'état « complete » et ne peut plus étre modifiée.

EX : BOURSE DE COLLEGE
MIMISTERE : "

DE 'EDUCATION ACCUSE DE RECEPTION
MATIONALE O'UNE DEMAMNDE DE BOURSE
ET DE LA JEUNESSE S ootaroel Bt s desanted

Lot
Fyalie
-

5t Pol Sur Mer
59430 DUNKEROUE

Le relevé d’identité
bancaire (RIB) n’est
réclamé que s’il n’est pas

Hous vous confirmons gu'une demande de bourse 2 ¢4 déposée e
déja saisi dans SIECLE.

170 3000 posr ['élive

Pour  versement de b bourse, merc de fournis e relevé dadenting
bancaire aa formal BICIBAN, Vous e dépoderes su iecrétanat de
I étabssemaent on mentannant du dod ket mom of prenom de 'dtve

59430 5T POL SUR MER

A ST POL SUR MER, l& 21/08/2030
Leehed Jétablnsernent,
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2.2.3 Demande abandonnée:

Gestion de la demande v vALIDER 1 wsTRURE | © AN

I Justificatifs

Atransmettire par b Demandé par informations complémentaires pour avis de dermande incompléte |

Aves o 2000 (var bes
2019)

Aves F Imposition du cencubin 2020 (xur les
revenus 2019)

Artestation récente de paswment de la CAF
Autre

I Avis I Observations
Oemande en attente de pustificanif!
i Oemande o le
Oemande abandornee
Date do recoption

Abandonner une demande : Pourquoi ?

La possibilité d’abandonner une demande a été prévue afin de vous permettre de ne pas donner
suite a une demande présentée en ligne par un parent (par exemple : lorsque I'autre parent a fait
une demande papier).

Apres avoir obtenu confirmation de la demande a conserver de la part de demandeurs différents
(ex : deux parents séparés), si la demande papier est celle que vous devez instruire alors vous
devez abandonner la demande en ligne, faute de quoi vous ne pourrez pas instruire la demande
papier pour I'autre parent et pour le méme éleve.

La zone « observations » peut étre utilement complétée, notamment pour mentionner la
motivation de I'abandon ou toute autre information.

Apres avoir cliqué sur « valider » la demande passe a I'état « abandonnée » et ne plus étre
modifiée.

Un dossier papier présenté par I'un des parents pourra néanmoins étre instruit.

Un message de confirmation a été ajouté au moment de I'abandon d'une demande. Nouveau :

2.3 Instruction du dossier de demande de bourse

Apreés validation d’'une demande compléte, deux options sont envisageables :

- Soit instruire directement le dossier de bourse.
Une redirection est effectuée vers I’écran d’instruction du dossier de bourse.
- Soit différer I'instruction du dossier de bourse.
Dans ce dernier cas, le menu Dossiers de bourse — Instruction du dossier vous permettra
ultérieurement d’accéder a la sélection des dossiers a instruire.
Si l'instruction du dossier d'une demande a été faite, on l'affiche sur le détail de la

demande. Nouveau!
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I Demande

Derniere modification  11/¢ 2021
Date d'actualisation 11/€ 2021

Etat de la demande Compléte

[ Avancement du dossier  dossier avec bourse attribuée ]

Demandeur de la bourse DRI ==
(Représentant légal)
8 donné son ¢ pour 'ac de ses donndes fiscales

Saisir ou sélectionner les critéres de recherche

- Cliquer sur Rechercher

- Sélectionner le ou les éleves

- Cliquer sur Instruire

Dans les fonctionnalités "Instruction du dossier" et "Gestion demandes année courante”,
si un seul éleve est concerné par une recherche , son dossier ou sa demande s'ouvre

. . , . . |
automatiquement sans devoir le sélectionner au préalable. Nouveau:

s SIECLE | BOURSES

Hide | (Quoi de et 7 | Informations §) | G

Tableau de bord  Demandes du tiléservics « [ Doshers de bourse « ditions de contrike . Récapiulacil pour ka DSDEN . Eat des bowrsaes «  Saisie des orimestres

- 3 + Imtruction du dossier
@ Dossiers de bourse Insru G

I Recherche des éléves

Typ de dovsier Nom élive ;

Wi Mo personne qui paie bes Trais scolaires : Fasmations : Divisions n

Sans demunda nligre .
S

derec demande #n ligne

Primem Date di nakisance  Formatien Divisian Regirne Avancemint

D J078rINE L] £ EXTERNE LIBRE
] 2007 G MMAIRE HORS LETABLISSEMENT Damands ibandonnss
r] 9102004 3EME AIRE HORS L ETABLISSEMENT
D 07572007 ac 42 EXTERNE LIERE
D 2070672005 3EME 35 EXTERNE LIBRE SeTiier de Dourse acriule
L] 267972007 an 42 EXTERNE LIBRE
O VIM2r2006 3EME 8] EXTERME LIBRE ST BV DOWTE aariute
O AR 200k HEME I DXTERNE LIBRE
a 1422007 6 4 EXTERNE LIBRE
r] 2572008 56 5 EXTERNE LIERE
INSTRUIRE o L

L'instruction de la demande de bourse dans le module BOURSES de SIECLE propose I'intégration
automatique des informations nécessaires a I'attribution (RFR, enfants mineurs et majeurs a
charge) et d’éditer la notification d’attribution ou de refus de bourse pour les parents.

Dés la premiére étape de l'instruction du dossier, il est désormais possible de "refuser le
. . . . I
dossier" ou de "poursuivre l'instruction". Nouveau :
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Sélection du Demandeur
calcul dlu droit & bourse

Choix du demandeur pour AUTREAUX Noah

Resp. Nom Prénom Parenté
® LEGAL AUTREAUX Fabien pere
O LEGAL AUTREAUX virginie Mere

Aide au calcul de la bourse

Date de réception 23/06/2021
Revenu fiscal de référence @ 0 €
Nombre dlenfants mineurs ou handicapés 1

Nombre d'enfants majeurs célibataires 0

POURSUIVRE LINSTRUCTION REFUSER LE DOSSIER

Dans la deuxieme étape du refus d'un dossier, il faudra choisir le motif de refus, renseigner la
date, les pieces manquantes pour un dossier incomplet et les motifs d'irrecevabilité pour un
dossier irrecevable :

Refus du dossier

Motif du refus | Hors Délai
Hors Délai

Date du refus || Incomplet
Irrecevable

VENIR A L'ETAPE PRECEDENTE REFUSER LE DOSSIER

Dans la page récapitulative de la saisie du refus d'un dossier, il sera possible de rejeter un

recours suite au refus d'un dossier.
@ Dossier - Instruction du dossier Dossier 1 sur | E E E E E E

v v v

Détail du dossier de bourse de collége pour AUTREAUX Noah

I Dossier I Refus
Derniére modification  23/06/2021 date de réception  23/06/2021
Etatdu dossier  dossier refusé date dlu refus  23/06/2021
Demandeur  AUTREAUX Fabien (LEGAL) motf  Hors Délai

Demandeur initial  AUTREAUX Fabien (LEGAL)
Infarmations fiscales
Revenu fiscal de référence 0 €

Nombre denfants mineurs ou
handicapes

Nombre denfants majeurs 0
célibataires

Eléves associés au méme demandeur et ayant un dossier

Nom Prénom Né(e) le Division Lien de parenté
AUTREAUX Moah 1571172007 38 Pere

m REINSTRUIRE LE DOSSIER IMPRIMER LA NCTIFICATION ENVOYER LA NOTIFICATION
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Mide | Qued de neul T | Informacions §) | Ge

ableau de bond  Demandes du tikiservice . Dossiers debourse . Editions de contride . Récapeulacd pour [a DSDEN . Etatdes bouwrses . Saisks des rimestres

@ Dossier - Instruction du dossier

I Instruction du dessier

Rappel des
données issues
de la demande
téléservice

Soucan famiiale

Parent mold
Les informations récupérées
du téléservice peuvent étre
modifiées

- Demandeur init présentant légal)

Reveona fizcal g rifirence 0 €

I Observations

Hombine d'enfants minears ou handicapés | 2

Hambre denfants magurs ciibaaires 0

Si vous modifiez le revenu fiscal de référence (RFR) et/ou le nombre d’enfants a charge, vous
devrez prévoir de le mentionner dans |les observations pour justifier de la modification apportée
aux données récupérées par le téléservice.

Seule cette édition que vous compléterez vous permettra d’exposer aupres du chef
d’établissement signataire de la décision de bourse, ainsi que dans le cas d’un contréle interne
comptable, la justification de la modification du RFR et/ou du nombre d’enfants a charge retenus.

SIECLE | BOURSES

Née | Quoi deneut ? | informations & | (4

Tablesu Ge beed  Domandes du tiiésenvice . Dostiers de bourse . Editions de contrOle . Rbcaprutacsl pour  DSDEN . Eran des bourses . Saisie des trimestres

Imprimer

00B0R0e
notification de
bourse

@ Dossier - Instruction du dossier

I Instruction du dossier

Accés ala
fiche éleve
de BEE

Détail du dossier de bourse de collége pou

| Dossier Bourse

Dermiden modficazen 2170812020 BOURSE ATTRIBUEE {

Exat du dossier  dossler avec bowrse atriduée Paintt de charge 2

Oemandes Echelon 2

Deerundeur imit Montantarroel - 204¢
Informations fiscales
Revenu fiscal de référence 3000 €
Nombre denfants mineursow 2
hancicapes

Nombre d'anfants majeurs cllbatairss 0

Eléves associés au méme demandeur et ayant un dossier

Mere

L) Mére

RUNSTRUIRE LE DOSSIR IMPRIMER LA NOTIFICATION
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Vous avez la possibilité d’attribuer la bourse pour ce seul éleve ou pour d’autres éléves de |a fratrie
(ayant le méme demandeur).

, . . . . S . , I
Lors de la ré-instruction d'un dossier, I'alerte en rouge ci-dessous a été ajoutée : Nouveau:

| sélection des dossiers a réinstruire

Veuillez sélectionner la liste des dossiers a réinstruire

Si ces dossiers proviennent de demandes en ligne, celles-ci seront supprimées, ainsi que leur consentement

Né(e) le Lien de parenté

I; 27/ 5C Autre lien

' VALIDER X ANNULER

La fonction « Détachement de dossier » qui existait dans Bourses n’a pas été reconduite.

. . . . s . . . + RETOUR .
Si vous voulez supprimer un dossier, il faut le ré-instruire et cliquer sur - sans rien
renseigner.

Une personne représentant légal d’un éleve peut également avoir la charge d’un
autre éleve (s’il en a la charge fiscale ou familiale). Il sera possible, s’il a déposé
une demande papier pour cet éléve, d’instruire la bourse simultanément pour cet
éléve.

A titre d’exemple un parent d’éleve déclaré tuteur d’un autre éléve aura
un statut de personne en charge de cet éleve, puisque les parents
demeurent représentants légaux.
Dans cette situation I'affichage d’une alerte permettra d’ajouter cet éleve a
charge parmi les bénéficiaires de la bourse pour le méme demandeur.

3 Les éditions

Le menu Demandes du téléservice comporte un sous menu Editions spécifiques au téléservice,
pour vous permettre de disposer d’outils de suivi et de documents utiles a la conservation des
dossiers de demandes de bourses en vue de toute justification.

Vous pouvez également procéder a I’édition de documents que vous n’avez pas édités lors de la
réception des demandes (ex. documents adressés par messagerie).

Les éditions qui peuvent étre téléchargées a partir de ce menu sont :
= |es dossiers des demandes complétes ;
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= |3 liste des demandes en attente ;
= |es avis de demandes incomplétes ;
= |es accusés de réception.

Siarvenue direceur diff
a0

Aide | Quol de neuf T | informations (@) | G

Récapitullatif pour la DSDEN «  Etat des bourses ~  Saisie des trimesires

& Notific

I Notificati

Filtrer par :

Nouvelles ne

directews diff

- =
BE W | i
B M oo | SIECLE | BOURSES . e
1 | Alde | Quolde neut 7 | Informations @) | G
Tableau de bord Demandes du tEléservice « Dossiers de bourse = Editions de contrile « Récapitulatif pour la DSDEN « Etat des bourses - Saisie des trimestres
A
@ Edition Gestion des éditions

I Gestion des Editions

== )

plétes

Cemandes en amente

Avis de demandes incomplites L

Accusés de récepsion

oooooooao

21072005

F

APRIMER LES DEMANDES

Toutes les éditions peuvent étre
sélectionnées pour une période
donnée et avec un tri sur :
code division/nom éléve ou seulement
par ordre alphabétique (éléve ou
demandeur)

Impression des demandes en attente x

Vous allez imprimer les demandes pour 10 éléves.

Comment voulez-vous les trier? e’-

+ Nom éléve

Code division / Nom éléve
L —

3.1 Avis de demandes incomplétes

L'avis de demandes incompletes, permet d’indiquer au demandeur les justificatifs
supplémentaires a fournir, et est transmis par messagerie a partir du module BOURSES de SIECLE.
Le demandeur peut vous répondre par messagerie en joignant les justificatifs demandés.
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Dans ce menu, si des demandeurs n’ont pas d’adresse de messagerie, vous pouvez éditer les avis
de demandes incomplétes de tous les dossiers réceptionnés et instruits en incomplets dans la
journée afin de les transmettre aux familles, ou éventuellement sélectionner les seuls éleves pour
lesquels vous n’avez pas pu les transmettre par messagerie afin de les éditer et les envoyer.

3.2 Réédition des accusés de réception

Il s’agit d’'une réédition possible, pour un éléve et/ou pour une période donnée.
Dans la sélection d’édition de l'accusé de réception lorsqu’il y a plusieurs pages, |'ordre
alphabétique est conservé lorsque I'on change de page.

3.3 Dossiers de demandes complétes

Cette édition est indispensable, afin de vous permettre de :

- justifier I'instruction effectuée sur la demande de bourse (pour décision du chef
d’établissement) ;

- justifier des éléments pris en considération pour I'instruction de la demande (notamment
pour le controle interne comptable ou toute demande de précision formulée par I'agent
comptable).

L’édition de la demande compléete vous permet de mentionner la justification de la modification
du revenu fiscal de référence (RFR) ou du nombre d’enfants a charge.

La page comporte une partie inférieure pour recevoir toutes les mentions nécessaires a la
compréhension de l'instruction réalisée.

=N ANNEE SCOLAI
MINISTERE iy E R
OF UEDUCATION : 2020-2021
MNATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

DEMANDE DE BOURSE DE COLLEGE - COMPLETE
Date de dépdt du dossier : 24/06/2020 Date de réception de la demande : 24/07/2020

DEMANDEUR : REPRESENTANT LEGAL

Avec la notification
paap——" d’attribution ou de refus de
58430 DUNKERCLE bourse, I'édition de la
demande compléte
constitue le dossier de

Date naissance Division

24/07/2008 51 bourse qui doit étre
24/07/2008 51 . ’ .
conservé pour I'année
INFORMATIONS FISCALES OU DEMANDEUR : scolaire.
Avis ﬂ'wlﬂm 2020 sur revenus 2019
Déclarant 1
Déchean2 ____ Ce seront également les
Revenu fiscal de référence o N B
Stuaon familiale chbatane documents a présenter en
Parent isolé MNon .
Encone oeae o cas de recours gracieux ou
[ Nombes d'enfants mineurs ou £ an rizidence exclusive | 2 contentieux, accompagnés
Nombre d'enfants mineurs ou handicapds en résidence altemée | 0 d - t Is i t.f. t.f
[P s—————— . es éventuels justificatifs
Défici années antérieures ton fournis par le demandeur.
INFORMATIONS FISCALES DU CONCUBIN :

Avis '

Déctarant 1 \ /
Déclaran: 2

Revenuy fiscal de riférence

Sinuation familiale

Parent isolé

Nombre &'enfants mineurs ou iz @n résidence exclusive
Nomibre d'enfants mineurs ou handicapés en réisidence alternée

Nomibre d'enfants majeurs & charge
Déficit anneées antérigures

2

£

ibataire

Jui
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3.4 Demandes incomplétes

:Nfs“lﬁ ANNEE SCOLAMRE
Cette édition vous permet d’éditer le DI LEDUCATION 2020 - 2021
NATIONALE
contenu de demandes en attente de ET DE LA JEUNESSE
. e . Loy F9430 5T POL SUR MER
justificatifs. = )
N° énablissement :

Vous y retrouvez ce qui a été réclamé
au demandeur lors de la demande en DEMANDE DE BOURSE DE COLLEGE - INCOMPLETE

ligne dans la partie : Justificatifs a — —

. Date du dépdt de la demands © 1709/ 2008 Damiands acrumlisis b | 15/06/2020
produire
et ce que vous avez réclamé au SAINT POLSUR MER
demandeur dans la partie : Avis de LN CUNEDROAR
demande incompléete
m+|-|-|—|-|—|+|-|-r+|-|-|-|-|+ prandiHHHHHHHH, (s cance Division INE
Lors de I'édition multiple de T =
demandes en attente, I'adresse du 07/0s 2008 51
collége et le nom du signataire F R MATIONS FISCALES DU DEMARDELE. -
avis ' impasi 2020 g revvenus 2010

\ apparaissent sur chaque page.

EPI|7IEE|E

JUSTIFICATIFS A PRODUIRE -

- Amestation récents de paisment de la CaF

ANTS DE DEMANDE INCOMPLETE

|m|emvn|. Date éditson -

3.5 Liste des demandes en attente

Cette édition vous permet d’obtenir une liste de toutes les demandes en attente de justificatifs
afin d’organiser la relance des familles qui n’ont pas complété leur demande de bourse.

ANNEE SCOLAIRE
2020 - 2021

L

MINISTERE

DE LEDUCATION

NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
59430 ST POL SUR MER

acG-

N* établissernent

BOURSE DE COLLEGE
USTE DES DEMANDES EN ATTENTE AU 21/08/2020
(pour lesquelles des justificatifs ont été demandeés)

dépdt demande Date envol avis
PR, Justificatifs demandés
11/10/2019 & : de pai de la CAF
15/06/2020
Motif - Parent isoié non déclaré dans AIR 2020
01/10/2019 de pai de la CAF
15/06/2020

Motif - Parent is0ié non déclaré dans AIR 2020

02/09/2019 22/06/2020 de pas de la CAF
15/06/2020 22/08/2020

Motif - Parent isoié non déclaré dans AIR 2020
02/09/2019 L de pai de ta CAF
15/06,/2020

Motif - Parent is0ié non déclaré dans AIR 2020
12/05/2019 " : de de la CAF
15/06/2020

Motif - Parent isolé non déclare dans AIR 2020
03/10/2019 " " de pei de la CAF
15/06/2020

Motif - Concubinage 3 @a rentrée 2013 et parent isolé i ia rentrée 2020
03/09/2019 " Oe poi de la CAF
15/06/2020

Mortif : Parent isoié non déclaré dans AIR 2020

va
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4 Fin de campagne de bourse

4.1 Edition de I’état récapitulatif et Liste des boursiers par division

Al’issue de la campagne de demande de bourse de college, les éditions existantes sont obtenues
a partir du menu Editions de Bourses.

Elles reprennent tous les boursiers de |'établissement dont les demandes, parvenues en version
papier ou par le téléservice, ont conduit a I'attribution de la bourse pour I’'année scolaire.
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