
Types de synthèse
Objectifs
Illustrations (exemple d’utilisation au cours de l’entretien d’évaluation)

Synthèse en marche
Faire le point sur chaque avancée significative au cours d’une phase
Au cours de la Phase 4 : Bilan de l’année écoulée (lister ensemble les points importants à aborder) 

Au fur et à mesure du déroulement de l’entretien , synthétiser ce qui a été dit . ( faire des synthèses à l’intérieur des phases de l’entretien) 

Dans l’entretien , il est important de laisser s’exprimer l’évalué et il est conseillé de reformuler ses propos afin d’être d’accord sur leur interprétation, remplir ainsi l’objectif de l’entretien d’évaluation et en effectuer aisément le compte rendu. 

Synthèse en palier
Faire le point et verrouiller une phase de l’entretien et relancer l’entretien sur une autre phase
A l’issue de la Phase 4 : Bilan de l’année écoulée (lister ensemble les points importants à aborder)

Récapituler et reformuler les points importants à la fin d’une phase de l’entretien, les synthétiser. ( permet d’effectuer le compte rendu de manière aisée) 

Chronologique
Relater lors du  déroulement d’un entretien les faits et éléments par ordre chronologique pour l’enchaînement des événements . 
Au cours de la Phase 4 : Bilan de l’année écoulée (lister ensemble les points importants à aborder)
Au cours d’un entretien, on effectue des synthèses par rapport au déroulement chronologique . (Exemple : en septembre 2004 : mise en place du projet NCT; en octobre 2004 : prise en charge des activités de standard ) . 

Thématique
Synthèse par thème lors d’un entretien sur plusieurs thématiques.
Phase 10 : Formaliser la synthèse de l’entretien (et préparer le compte rendu formel)
Lors de l’entretien , l’évalué peut aborder plusieurs thèmes et faits d’ordre différents . Cette synthèse permet de regrouper les éléments par rubriques par exemple : 1 les missions confiées à l’agent  2 Ses objectifs personnels (ainsi la préparation de l’entretien permet de faciliter le compte rendu écrit) 

Avantages/

inconvénients
Faciliter la prise de décision
Au cours de la Phase 9 : Définir ensemble les moyens à mettre en œuvre

Etudier systématiquement chaque solution en notant dans un tableau pour chaque solution proposée : la solution, les avantages et les inconvénients de cette solution. 
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