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TUTORIEL a l'usage des associations




Une procédure dématérialisée




Le Compte ASSO - connexion

CONNEXION

Adresse de messagerie

Mot de passe
Mot de passe oublié ?

CONNEXION

CREER UN COMPTE




Le Compte Asso - créeation de compte

®nm O Mme

Mom

Préenom

Veuillez renseigner le champ Prénom.

e de mess

CREER CE COMPTE

SE CONNECTER




Le Compte ASso - ajouter une association

e
AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

VALIDER




Le Compte Asso - compléter les informations administratives

Yoo . —————
|
¥ association : [N

. - — m




Le Compte Asso - compléter les informations administratives

@) Identité

@) Adresses et coordonnées

@) Activités



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R37933
mailto:pref-pass87@haute-vienne.gouv.fr

Le Compte Asso - compléter les informations administratives

DEUR (N OU N-1)

Adhérents total Adhérents masculin Adhérents féminin Bénévoles Volontaires Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés Personnels autorité publique

60 5 1 o} 0 0




Le Compte Asso - compléter les informations administratives

Coordenndes bancaires (RID)
Rapport d'activité
Audze isinnnel
Comptes annuels
Rapport du commissaire au compte S Bilan financier

Rapport linandier anneel

Il sagit ici de documents



Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention

| = =
¥ association : [N L.
. - i— m




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention

Association : .

N°® RNA W15 N° SIREN ——
l

SUIVI DES DOSSIERS

Cliquez ici pour
Les dossiers en cours de saisie d éb Uter




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 1/5

O,

Sélection de la subvention demandée




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 1/5

Recherche

Type financeur

Nom du dispositif

Financeur

Libellé

FDVA Fonctionnement & Innovations -

I\\-l-l‘—l CLUTT ' U JUNVYCTTUIVIT TS

RECHERCHER UNE SUBVENTION

379 Recherchez la

- subvention en
Opetat O colecuné tertorise indiquant le code
selectionnez un dispositi - La subvention
Selectionnez un financeur . apparait en dessous

SELECTIONNER UNE SUBVENTION

Dispositif Type Financeur Campagne Active Couverture Dupliquer Actions

FDVA Action Direction départementale Non départemental




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 2/5




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 2/5

-
DEMANDEUR SELECTIONNE (PERSONNE MORALE)

Enseigne Adresse Type établissement

PERSONNES DESIGNEES

Civilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronique Représentant Signataire Chargé du dossier

Madame kg Lin** Autres _ @

Monsieur *HEFH|ER | i Président -

Vous avez désignez :

Monsieur *****|ER P|E******** an tant que représentant |&gal et signataire du projet.

Madame ***RYS Lin**, en tant que chargé de projet.




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 2/5

RIB JOINT A LA DEMANDE

Nom titulaire Banque Domiciliation iban i Télécharger Téléverser

&

€ PRECEDENT SUIVANT 3




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 3/5




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 3/5

PIECES JUSTIFICATIVES

Subvention obtenue pour le méme dispositif I'an passé : © Non

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commentaires Actions
Statuts * RNA Non défini 23/08/2017 15h47 2017 \;I
Liste des dirigeants * RNA Non défini 23/08/2017 15h48 2017 MLI
Rapport d'activité * Association 21/09/2018 18h28 \il
Budget prévisionnel annuel * Association 21/09/2018 18h36 2018 Li.l
Comptes annuels * Association 21/09/2018 18h38 2017 \ll
Bilan financier Association 01/05/2018 18h29 2017 Li.l
Ribs * Association 01/05/2018 18h34




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 3/5

Statuts *
Liste des dirigeants *
Rapport d'activité *

Budget prévisionnel annuel *

Comptes annuels *

Bilan financier

Ribs *




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 3/5

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Origine Date de production / Chargement Année de validité Commentaires Actions

Aucun document de ce type trouvé.



Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

— (0 —CO—©

Description des projets




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Intitulé Montant demandé Etat de saisie Dupli Actions

Financement global Incomplet




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

onctionnement” ou\“projet innovant”

PROJET - EN COURS DE CREATION

@) Description \

* Type du projet

* Récurrence

* Intitulé

* période @

* Date de début

* Objectifs

* Description

Veuillez choisir parmi les choix suivants

]
@ Premiére demande o Renouvellement l

Pour une demande de “fonctionnement,

Saisir l'intitulé du projet

@ Annuel / h \

| L/MMZAAAA | * Date de fin ‘ J/MMIAAAA |

Saisir 'objectif du projet

Dans le cadre d’un projet innovant, indiquez les objectifs de I'action
\ et les besoins auxquels ils répondent.
Dans le cadre d’'une demande de fonctionnement, indiquez “sans
objet”

Saisir la description du projet

Dans le cadre d’'un projet innovant, détaillez le projet d’action ainsi

\ que ses modalités de diffusion.

Dans le cadre d’'une demande de fonctionnement, indiquez ici votre
projet associatif global

ENREGISTRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

@ Public bénéficiaire

Commentaire (bénéficiaires) Saisir un éventuel commentaire

ENREGISTRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

W) Territoires

* Commentaire (territoire) Saisir un commentaire

ENREGISTRER



Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

¥ Moyens humains

* Moyens matériels et humains Saisir les moyens matériels et humains du projet et remplir le tableau ci-dessous

Nombre de personnes Nombre ETPT

Bénévoles participants activement a I'action/projet | | ‘ |

salarié | | ‘ |

dont en CDI | | ‘ |

dont en COD | | ‘ |

dont emplois aidés | | ‘ |

Volontaires | | ‘ |

* Est-il envisage de procéder & un (ou des) recrutement(s) pour la mise en oeuvre de l'action/projet ? O Oui O Non

ENREGISTRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

(V] Evaluation

L

EMREGIS IRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

Personne responsable du projet

* La personne responsable du projet est la mé&me que celle responsable du dossier ? @ Oui O Non

ENREGISTRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

% Subvention demandée et cofinancements

oLter un cofinances
ERREGISTRER




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

CHARGES MONTANT PRODUITS MONTANT

CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES

60 - Achats 70 - Vente de produits finis, de marchandises, prestations de services

Achats matiéres et fournitures
73 - Dotations et produits de tarification

Autres fournitures 74 - Subventions d’exploitation

Etat

61 - Services extérieurs 75 - Autres produits de gestion courante

Locations Cotisations

Entretien et réparation Dons manuels - Mécénat

Assurance 76 - Produits financiers

Documentation 77 - Produits exceptionnels

78 - Reprises sur amortissements et provisions

Total des charges Total des produits

Excédent prévisionnel (bénéfice) Insuffisance prévisionnelle (déficit)




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 4/5

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Intitulé Montant demandé Etat de saisie Dupliquer Actions

Financement global Complet e e @




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 5/5

—O——O0——O0—0O——©

Attestation et soumission




Le Compte Asso - saisir une nouvelle demande de subvention 5/5

ATTESTATIONS
Je soussigné(e), ¥****|ER P|E***+¥+¥+ représentant(e) Iégal(e) de I'association —. déclare :

E que l'association est & jour de ses obligations administratives @ , comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants);
|i| exactes des informations administratives dans I'écran « Informations administratives » du compte association; @
|i| exactes et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprés d'autres financeurs publics;

|i| que I'association respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements réciproques conclue entre I'Etat, les associations d'élus territoriaux et le Mouvement associatif, ainsi que les déclinaisons de cette charte;
que l'association a percu un montant total et cumulé d'aides publiques (subventions financiéres et en nature) sur les trois derniers exercices (dont I'exercice en cours) : @

@ inférieur ou égal a 500 000 € 4\

Sélectionnez I'option qui

O supérieur 3500000 ¢ @ correspond a votre situation
[m] demander une subvention de Jll€: <\\/ L, epe L,
E que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de I'association; erlfl eZ q u e |e m 0 ntant d e m a-n d e

croNEEEE | gEE | correspond a votre demande

£ PRECEDENT




C’est termine !!!

Votre demande de subvention est envoyée au service instructeur et vous étes redirigé vers I'écran
“suivi de dossier’ de votre Compte Asso.
Dans cet état, votre demande n’est plus modifiable

Vous pourrez suivre les changements d’étape directement depuis le “compte asso”

A chaque changement ou demande de complément éventuel d’'information, vous recevrez une
notification sur 'adresse de messagerie que vous avez renseignée.

Contact SDJES en cas de probleme :
Marie-Laure PITEL : 06-25-69-01-80 / marie-laure.pitel@ac-limoges.fr



mailto:marie-laure.pitel@ac-limoges.fr

