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a

Madame et Messieurs les IA-DASEN

Mesdames et Messieurs les chefs d’établissement
Mesdames et Messieurs les chefs de division et de
service du Rectorat

Ivan Guilbault
Tél: 0555114207 /4222
Mél : ce.diper@ac-limoges.fr

13 rue Frangois Chénieux
CS 23124
87031 Limoges cedex 1

Objet : Elections professionnelles 2022 : utilisation de la messagerie électronique professionnelle.

Mesdames, Messieurs,

La circulaire relative a I'organisation des élections professionnelles qui se dérouleront du 1¢" au 8 décembre
2022, publiée au bulletin officiel n® 31 du 25 aolt 2022, nous informe qu'a partir du 13 octobre 2022, chaque
électeur et électrice recevra sur son adresse mail professionnelle un message contenant un lien a usage unique
personnalisé, permettant d'étre redirigé(e) vers le portail Elections.

A cet effet, je vous demande de bien vouloir rappeler aux personnels sous votre autorité que toute
communication professionnelle doit nécessairement se faire en utilisant la messagerie académique
professionnelle en @ac-limoges.fr - directement et sans routage vers une adresse mail privée - et que les boites
« over quota » relévent de la responsabilité de I'agent(e).

Aussi, afin que les messages concernant ces élections professionnelles parviennent bien a leur destinataire, je
vous remercie de sensibiliser les personnels dés maintenant afin qu'ils et elles s'assurent que la connexion
directe a leur messagerie électronique professionnelle s'effectue correctement. Deux mémos en piéces jointes
rappellent les procédures de connexion.

Mes services restent & votre disposition pour tout renseignement complémentaire. Je vous remercie vivement
de l'intérét que vous voudrez bien porter a la préparation de cette élection.

Pour la Rectrice et par délégation

Le Secrétaire Général de ’Académie,
A

lvan GUILBAULT
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INFORMATION ACCES MESSAGERIE ELECTRONIQUE
NOUVEAUX PERSONNELS DE L’ACADEMIE

welmail
Webmail

Votre messagerie institutionnelle a usage personnel et professionnel
(prenom.nom@ac-limoges.fr)

Pour vous connecter :

- Saisissez l'adresse https://mcc.ac-limoges.fr sur votre navigateur ou cliquez sur le lien webmail
propose sur le site de I'académie www.ac-limoges.fr.

- Saisissez votre identifiant : Nom d'utilisateur : 1% lettre de votre prénom collée au nom de famille
(en minuscules, sans espace, sans accent et sans point). Si vous avez des homonymes dans
'académie sur votre nom et la premiére lettre de votre prénom, alors votre identifiant se terminera
par un chiffre.

o Exemples :
»  Frangoise Durand : fdurand
= Florent Durand : fdurand1

ou rechercher votre identifiant (pour retrouver votre identifiant perdu ou simplement le connaitre ou
tester votre mot de passe, cliquez sur le lien « Mot de passe ou identifiant oublié » qui se trouve sur
la page d’accueil du Webmail)

- A la premiére connexion, saisissez votre Numen comme mot de passe pour vous identifier. Il est
impératif de changer votre mot de passe lors de cette premiére connexion en suivant le flyer
joint a cette procédure.

Vous veillerez a vérifier le bon fonctionnement de votre messagerie institutionnelle en effectuant un test
de connexion. Il convient de consulter vos messages, de vider trés régulierement votre boite ainsi que
votre corbeille.

Votre NUMEN (Numéro d’identification Education Nationale) est un identifiant associé¢ a tout
employé du ministére de I'Education nationale. |l se compose de treize caractéres.

Le Numen est considéré comme confidentiel et ne doit, en aucun cas, étre communiqué ! Si
vous ne le connaissez pas, adressez-vous a votre service gestionnaire, qui seul est habilité a
vous le transmettre.
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Bienvenue dans l'application Maca-Dam

@ COMpie 08 messagane”

- Retrouver votre
identifiant

- Saisir vos questions
secréetes

- Modifier votre mot de
I

- Augmenter la taille de votre
boite aux lettres

- Sécuriser votre identité professionnelle ™

- Tester la robustesse de votre mot de passe

Rendez-vous sur l'application académique MACADAM
https://appli.ac-limoges.fr/macadam/depannage
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