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Adresse de connexion (a I'extérieur des services académiques)

https://portail.ac-limoges.fr/arena/

A l'intérieur des services académiques (Rectorat, DSDEN) :

http://intranet.ac-limoges.fr/arena/

Puis saisir votre identifiant et votre mot de passe (messagerie électronique
professionnelle). Pour 'identifiant (initiale du prénom + nom en minuscule
sans espace)

Guide disponible sur Pleiade, rubrique STRUCTURES ET METIERS/PILOTAGE
ET MODERNISATION /pilotage déplacements temporaires

https://www.pleiade.education.fr/StructuresMetiers/pilotage/000024/Page
s/default.aspx
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Fud Arend - Accueil x | Lﬂ

~4 RRENR - Accadez & vos applications .

minist

P Bienvenue Mme Laetitia GARREAUD Derniére connexion le 15/02/2021 a 10:32
nation
M Gestion des déplacements temporaires (DT) M Mon Portail Agent
Déplacements Temporaires Mon Portail Agent
e A Gestion de la formation continue

GAIA - Accés individuel

| Q

M Scolarité du 1er degré

M Elections professionnelles

Gérer ses abonnements - infos syndicales nationales

M Scolarité du 2nd degré

M Applications locales de gestion des personnels
M Examens et concours SIIPRIEN

S Gestion d s < SEMAPHOREPYBHC—ATTES efablissement
€slion des personneis Edition de cartes de visites, .

M Enquétes et Pilotage Congés (AGADIR)

M Formation et Ressources =S MEN 2010 - Contsat v 21,7 - 0510201

M Intranet, Référentiels et
Outils

A Support et Assistance
M Applications techniques
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IMPORTANT

* Pour saisir votre ordre de mission ponctuel (entre le
1¢" et le 5 du mois suivant), le service gestionnaire du
Rectorat doit avoir créé préalablement votre ordre de
mission permanent.
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W, Chorus DT - Accueil x ‘@|

EN
FRANCASE  w Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures Listes OM/EF  Reportings Q FA ¢ >
. , <
0 Messages aux utilisateurs -
< Mentions légales CNIL / RGPD
[ Homologation RGS
MES TACHES
| A
Approbations requises Ordres de mission Etats de frais
Ordres de Mission : 8 NMGJ8 01/09/2020 BRIVE LA GAILLARDE 29.18 EUR
Etats de Frais : 0 G22YR 01/03/2019 bourganeuf 163359 EUR
W

SAP

SAP Concur |C
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%, Chorus DT - PR35C X
Ex

E&:‘-ﬁﬁ%‘f «_Chorus Déplacements Temporaires

L'
Fpalivd
Fremenr

L |

Accueil Ordres de mission

Etats de frais  Factures  Listes OM/EF  Reportings Q a Q >

Ordres de mission - PR3SC - Statut V - Validé

@ Général Historique
Type de mission Destination principale
| OM Permanent | | ACADEMIE DE LIMOGE __
Lieu de départ Ville de départ
| ADM (RESIDENCE ADMI . | LIMOGES
Objet de la mission Commentaire

Déplacements DAF 2

Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation

| 0214AUTRES-RET-DIVE . | |

Domaine fonctionnel Activité

| 0214-08-02 (LOGISTI . | | 021401FC0203 (AUTRE __
Elément OTP Mouvelle affectation

| . |

Structure opérationnelle
| 08700595 (RECTORAT ..

—

Rechercher Imprimer

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - Pdle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021

Départ le

| 01/01/2021 || 08:00
Lieu de retour

| ADM (RESIDENCE ADMI ..

Indemnités de mission
7

Centre de colts CHORUS

| RECMISS0&Y (DAFT - _.

Praojet analylique ministeriel

Axelibred

Coiit total prévisionnel de la mission 0.00 €
Coirt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Retour le
\ 3111212021 || 18:00 | (365J)

Ville d'arrivée
LIMOGES

Cliquer sur CréeD
Axe ministériel 1

Fonds

Axe ministériel 2

v

Refuser [ Valider



%, Chorus DT - PR3SC x |CH]
Ex

REPUBLIQUE
FRANCAISE

Ch D .
DR é‘ CREATION D'UN NOUVEL OM - ROBERT DOMINIQUE (FB26DBB97CFA281) xQ & O 6

Ordres de missiml Prestation principale n
)

sionnel de la mission 0.00 €

° Ebergement et repas 0.00 €
] E I —I Autre
@ General y ad

Type de mission ™
[ 2B esz ) Création d'un nouvel OM
el il Document vierge

[ ADM (RESIDENCE A

Objet de la mission |
Déplacements DAF 2

Initialisation & partir d'un ordre de mission

Enveloppes de moyens
[ 0214AUTRES-Rg7-D  Individu
| FB26DBBITCFA281 (ROI | Q|

Domaine fonctionnel
[ 0214-08-02 (LOGIST
Elément OTP N de document
| Prasc E3
Structure opérationnelle )
N*® Destination principale Type de mission Date Debut W
[ 08700595 (RECTOR S S —

v

Rech m Refuser / Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - Pole frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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%, Chorus DT - PR35C

EN
REPUBLIQUE
FRAMNCAISE

w_Chorus Dé

Ordres de missior

@ Genéral

Type de mission
OM Permanent

Lieu de départ 1
ADM {RESIDENCE Al

Objet de la mission
Déplacements DAF 2

Enveloppes de moyens

0214AUTRES-RST-D

Domaine fonctionnel 1
0214-08-02 (LOGIST

Elément OTP

Structure opérationnelle 1
08700595 (RECTOR

Rech

x

LI

CREATION D'UN NOUVEL OM - ROBERT DOMINIQUE (FB26DBB97CFA281) X
. A
Document vierge
Initialisation a partir d'un ordre de mission - Sl tarer Han
Permanent dans la liste
Individu
| FB26DBBI7CFA281 (RO | Q|
M* de document
| PR3SC | “
N® Destination principale Type de mission Date Début
PR35C ACADEMIE DE LIMOGE OMP (OM Permanent) 01/01/2021
Résultat - 1
v

&

g >

sionnel de la mission 0.00 €
ebergement et repas 0.00 €

W

‘ Refuser [ Valider
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%, Chorus DT - PTLD7 X
EN

;‘E;‘-&%ﬂf w_Chorus Déplacements Temporaires

by

L

Accueil Ordres de mission Etats de frais Factures Listes OM/EF Reportings Q & o I:—)

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création

@ Genéral Historique
Type de mission Destination principale
| OM Permanent vl | ACADEMIE DE LIMOGE | | Q|
Lieu de départ Ville de départ
| ADM (RESIDENCE ADMI | Q| LIMOGES
Ohbjet de la mission Commentaire

Deplacements DAF 2

Coiit total prévisionnel de la mission 0.00 €
Coiit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Départ le Retour le s
| 010172021 @@ | 08:00 | ®| | 311202021 |@|| 1800 |@ (3650

Lieu de retour Ville d'arrivee

| ADM (RESTE LIMOGES

- Cliguer sur Type de
mission, puis sélectionner
Personnels Itinérants

Indemnités de mission

Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministériel 1

| 0214AUTRES-RS7-DIVEF | Q| | Q| | RECMISS087 (DAF1 - RE | Q| | Q|
Domaine fenctionnel Activité Projet analylique ministeriel Fonds

| 0214-08-02 (LOGISTIQUE | Q| | 021401FC0203 (AUTRES | Q| | Q| | Q|
Elément OTF Mouvelle affectation A libre 2 Axe ministériel 2

| Q| |

Structure opérationnelle
| 08700598 (RECTORAT .. |

dmer Supprimer OM

https://chorus-dt.orion.education.fr/#home

| al | |

W

m Refuser / Valider
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| . Chorus DT - PTLDT x |[_*f|
EN

REPUBLIQUE i
fraNcase % Chorus Déplacements Temporaires
P

e

Accuell Ordres de mission Etats de frais Factures Listes OM/EF Reportings Q & o I:—)

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création

Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Codiit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

2 Genéral Historique
Type de mission Desfination principale Départ le Retour le s
T i i | I V] i I N |  — i3

| Persennels itinérants | v | [ AcADEMIE )
Lieu de depart Ville de depart X

| ADM (RESIDENCE ADMI | Q| LIMOGES

Le choix de ce type de mission va reinitialiser les donnees de votre OM, voulez-vous
Objet de la mission Commentaire i 5
Déplacements DAF 2 1 continuer

Enveloppes de moyens Codes Projet / F V\\

| 0214AUTRES-RE7-DIVEF | Q| [ Q| | RECMISS087 (DAF1-RE | Q[ Q|

Domaine fonctionnel Activité Projet analytigus ministerisl Fonds

| 0214-08-02 (LOGISTIQUE | Q| | 021401FC0203 (AUTRES | Q| [ Q| [

Elément OTP Mouvelle affectation Axe libre 2 e ministériel 2

| Q| | Q|

Structure opérationnellz
[ 08700595 (RECTORAT . U

Bechercher Imprimer Supprimer OM Refuser / Valider
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", Chorus DT - PTLD7 x |LT
Ex

E -
%ﬁ_%“%i?s? «, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures  Listes OM/EF  Reportings Q S ° =

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création

Coilt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Codit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

e Général Frais prévisionnel Facturation Historique
| 0 Le document comporte des anomalies ¥ | N
Type de mission Destination principale Départ le Retour le

| oM Personnels itinérants | v | | ACADEMIE DE LIMOGE | | Q| | 0110172021 |E@ | 08:00 | ® | | 31122021 ||| 1800 | @ | (365.)

OM Permanent de référence Lieu de départ Ville de départ Lieu de retour Ville d'amivee

l Ql | ADM (RESIDENCE ADMI | Q| LIMOGES | ADM (RESIDENGE ADMI | Q| LIMOGES

Cbjet de la mission Commentan Indemnités de mission

Deéplacements DAF 2

- Cliguer sur la loupe

Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministeriel 1 , i ,

| 0214AUTRES R&7-DIVEF |Q| | =Y | RECMISS087 (DAF1-RE Q| | Q| pour select|onn’er’ 'oM
Domaine fonctionnel Activité Praojet analytique ministeriel Fonds Permanent de reference
| 0214-08-02 (LOGISTIQUE | Q| | 021401FC0203 (AUTRES | Q| | Q| | Q|

Elément OTP MNouvelle affectation Ao libre 2 Axe ministériel 2

| Q) | Ql | |

W
rimer Supprimer OM m Refuser / Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéeres - POle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 11
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®, Chorus DT - PTLD7 * ([
EN

REPUBLIQUE r : i
mmc,‘%s W Chorus Déplacements Temporaires

Accueil Ordres de mission Etats de frais  Factures Listes OM/EF Reportings Q & Q (=

Fratrrei?

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1.- Création
OM PERMANENT DE REFERENCE x ital prévisionnel de la mission 0.00 €

mnités hébergement et repas 0.00 €

@ Geénéral Frais pré Société Individu M° de document

| ELIMO (M.EN. : ACA .. | | FB26DBBI7CFA281 (RO |Q] K X | [
o Le document compt Depuis le Destination principale : . v &
4 [ |l [ | - Sélectionner 'OM -
Type de mission —
| o 1 Permanent dans la
OM Personnels itinérants | w list
OM Permanant de référence =
e Q o - B
S N Destination principale Date Debut Objet Montant Statut Type de mission
Déplacements DAF 2 _. PR35C ACADEMIE DE LIMOGE 01/01/2021 Deéplace... 0.00€ V-Validée OM Permanent
. NDSCH ACADEMIE DE LIMOGE 01/01/2020 Déplace... 0.00€ V-Validée OM Permanent
- LGYAYS ACADEMIE DE LIMOGE 01/01/2019 Déplace... 0.00€ V-Validée OM Permanent
Enveloppes de moyens 1 B .
| 0214AUTRES-R87-DIVEF |Q JODUNJ  ACADEMIE DE LIMOGE 01/01/2018 Deéplace... 0.00€ V-Validée OM Permanent
Doming fonctionne] | HTZZ8 ACADEMIE DE LIMOGE 01/09/2017 Déplace... 0D.00€ V-Valde OM Permanent
0214-08-02 (LOGISTIQUE | C
Elément OTP
é Résultat - 5
) v

Structure opérationnelle

Rechercher Imprimer Supprimer O

m Refuser [ Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - Pole frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 12



%, Chorus DT - PTLD7 X

L

Ex
E "
?ﬁ?ﬁ%ﬁg ¥, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etatsde frais  Factures Listes OMEF  Reporings Q & & [

Ordres de mission - PTLDY - Statut 1 - Création

Coit total prévisionnel de la mission 0.00 €
Coirt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

& (Général Indemnités kilométniques Frais prévisionnel Facturation Historique
& Le document comporte des anomalies v | N
Type de mission Destination principale Départ le Retour le
| OM Personnels itinérants | v | | ACADEMIE DE LIMOGE | | Q| | 011012021 ||| 08:00 | @ | | 311122021 @ || 1800 ©| 8%
OM Permanent de référence Lieu de départ Ville de départ Lieu de retnur‘\ Ville d'arrivée
| PR3SC Q| | ADM (RESIDENCE ADMI | Q| LIMOGES ADM {RESlDENE&QDm Q| LIMOGES
Objet de la mission Commentaire Indemnités de mission
Deplacements DAF 2
- Modifier les dates et heures
de début et fin de la période a
Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation Centre de colits CHORUS Axe ministérizl 1 rembourser
| 0214AUTRES-RS7-DIVEF | Q| | Q| | RECMISS087 (DAF1-RE | Q| | e
Domaine fonctionnel Activité Projet analytiqgue ministeriel Fonds
| 0214-08-02 (LOGISTIQUE | Q| | 021401FC0203 (AUTRES | Q| | Q| |
Elément OTF Nouvelle affectation Axe libre 2 Axe ministériel 2
| Q| | Q|
Structure opérationnelle i

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - POle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 13



%, Chorus DT - PTLD7

x ||
-E.I
REPUELIQUE i . L . B .
FRANCAISE ¥, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais ~ Factures  Listes OM/EF  Reportings Q F A ¢ B3
S patied
Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création
Coiit total prévisionnel de la mission 0.00 €
Colit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €
& Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
o)
b4
M_ . i Supprimer OM . .
httpsiffchorus-dt.orion.education. fr/¥home e e

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - Pole frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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%, Chorus DT - PTLD7 = |CH|
En

Fj;ﬂ%ﬁk%‘é‘ %, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures  Listes OM/EF

i

et

Reportings Q & ¢ >

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Creéation

Coiit total prévisionnel de la mission 98.63 €

Colit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 98.63 €

& Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
Vehicule Baréme kilométrique
[ SNCF - SNCF- SNCF (99! | v ] [ Baréme SNCF 2éme clas: | - ] ~
Nb de km autorisés MNb de km déclarés Lien vers un distancier
20000 Kilométres 546 Kilomeétres
Commentaire
~
b
N Date Trajet Km remboursé Nb de trajets
10 04/01/2021 Limoges - Brive 91 2
20 06/01/2021 Limoges - Brive 91 2
30 07/01/2021 Limoges - Brive 91 2
W
rnmer  Supprimer OM i i
https://chorus-dt.oricn.education.fr/fhome Szl RS

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - Pole frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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. Chorus DT - PTLD7 x ||

EN

REPUBLIQUE i
mmm%e w_ Chorus Déplacements Temporaires

FRA Accueil Ordres de mission Etais de frais
Spalrd

Factures  Listes OMEF Reportings Q & €&

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création

Colt total prévisionnel de la mission 98.63 €

Codiit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 98.63 €
& Général Indemnités kilomeétriques Frais prévisionnel Facturation Historique
Date de frais Commentaire Qte Montant TTC Montant
04/01/2021 KM Indemnité kilometrique 546 9663 € 9863 €
m Total des frais prévisionnels (1) 9863 €
Rechercher Imprimer Supprimer OM

Refuser [ Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - POle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 16



., Chorus DT - PTLD7 x |CH]
Ex
REPUBLIGQUE

FRANCAISE w_Chorus Déplacem

Earrd
Epalecd

Errirret

Ordres de mission - PT

TYPE DE FRAIS

s Q& B B

& Général Indemni
Date Type

=

04/01/2021 KM |

x
Code Libellé Frais d'agence uniquement
| RSP [
m
Code Libellé
RSP Repas Service partage

al prévisionnel de la mission 98.63 €
nités hébergement et repas 98.63 €

M

ntTTC Montant
08.63 € 98.63 €
9863 €

Résultat - 1
Refuser / Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - POle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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., Chorus DT - PTLDT X

L

EN
%ﬁ_ﬁ'ﬁﬂ?s"éa ¥, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures  Listes OM/EF  Reportings Q S Q >

Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création

Coit total prévisionnel de la mission 124.88 €
Colit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 98.63 €

4 Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
Détail des frais saisis 002 m b4
Date Type de frais
[l Date Type de frais Montant TTC | 01/01/2021 | | RSP (REPAS SERVICE R Q|
[l 04/01/2021 KM Indemnité kilométrique 9863 € Ville \Montant unitaire
B 01/01/2021 RSP Repas Service partagé 26.25 € | ACADEMIE DELIMOGE (| Q| | 875 || EUR(EURO) |
Maontant TTC Mombre de repas
1- Indiquer le nombre de | 26.25 || EUR(EURO) | | 3 |
repas pris au cours du mois Monfant & rembourser Commentaire
| 2625 || EUR (EURO) | Repas

2- Commentaire : Repas

Dernigre modification

3- Enregistrer 15/02/2021 13:59 GARREAUD LAETITIA

Rechercher Imprimer Supprimer OM

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - Péle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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W Chorus DT - PTLD7 X
EN

L

E I <
?ﬁ?ﬂ%ﬂ%ﬁs ¥, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures  Listes OM/EF  Reportings Q S Q >
Ordres de mission - PTLD7 - Statut 1 - Création
ROBERT DOMINIQUE @ Coilit total prévisionnel de la mission 124.88 €
Coiit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 98.63 €
& Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique

= Date Type de frais Commentaire Qté Montant TTC Montant
[l 04/01/2021 IKM Indemnité kilométrique 046 0863 € 9863 €
[ 01/01/2021 RSP Repas Service partage Repas 3 2625 € 2625 €

Quand tous les frais
sont saisis, cliquer sur
Refuser / Valider

Rechercher Imprimer Supprimer OM

Total des frais prévisionnels (2)

\ 12488 €
m Refuser | Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéres - Pole frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 19



4 Chorus DT - PTLDT x |F]
EN
REPUBLIQUE o Chg==== - P ¢ &>
o STATUT DU DOCUMENT N° PTLDY X
Ordres de It
Lo StE S document 2 mission 124.88 €
nt et repas 98.63 €
& Général | Vous souhaitez :
1 &) Passer au statut : 2 - Attente de validation ‘J'Hk\ |
& Passer au statut : RA - Demande de réservation agence
© Créer §» Passer au statut : F - Annulé
Montant
. Le document contient les anomalies suivantes : W
01/ ‘ Le document comporte des anomalies 2625 €
My Cette mission est potentiellement en conflit avec les missions suivantes | PTANY
Date Niveau Statut MNb jours MNom Destinataire
= 15/02/2021 12:18 9999 1 - Création 0 GARREAUD LAETI. ..
=
m 12488 €

Rectorat de Limoges - Division des affaires financiéeres - POle
frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février
2021

. user {Valider
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®_ Chorus DT - PTLD7 x |CH|

ER
R xE BP0
- STATUT DU DOCUMENT N° PTLD7 X
Ordres de m
Le statut du document o
ROBERT DOMINK 1 - Création a mission 124.88 €
. nt et repas 98.63 €
Vous avez demandé a passer au statut
& Général 2 - Attente de validation VH1
- Commentaire 1
@ Créer
gasﬁnataire Montant
04/( | 98563 €
01/1 @ Prévenir le destinataire par un e-mail 2625¢
() Ne pas prévenir le destinataire
m Confirmer le changement de statut
=4
m Total des frais prévisionnels (2) 124,88 €

RBechercher Imprimer Supprimer OM Refuser / Valider

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - POle frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021 21




* La saisie est maintenant terminée

* Apres validation de l'ordre de mission par votre valideur hiérarchique (VH1) et par le
service gestionnaire, I'état de frais se génere automatiquement et est transmis au service
gestionnaire pour mise en paiement

Rectorat de Limoges - Division des affaires financieres - Pble frais de déplacement - Laetitia GARREAUD - Version février 2021
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